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A Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft.
szervezeti egységei és azok feladatai

1. Az iigyvezetéhéz tartozo kézvetlen feladatok

A) Titkdrsdg
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A beérkez6 posta bontasa, iktatasa, kézbesitése.

Kimend tigyiratok iktatasa.

A postazasi feladatok, a kézbesité munkajanak szervezése.

Az ligyvezetd hataridds feladatainak nyilvantartasa.

Az tgyvezetd ligyfélforgalmanak lebonyolitasa.

Titkos ligyiratok kezelése, iktatasa, kézbesitése és irattarozasa.

Iratok sokszorositasa.

[rattar kialakitasa, kezelése.

Szabalyzatok, utasitasok nyilvantartasa.

Bélyegzbk beszerzése, nyilvantartasa, selejtezése.

Iratselejtezések végrehajtasa.

Vezet6i hatarid6s feladatok nyilvantartasa.

Taggylilések és vezetdi értekezletek adminisztracids feladatainak elvégzése.
Rendezvények megszervezése, lebonyolitasa.

Irodaszer-igények 6sszegytijtése, beszerzése.

A telefonkdézpont miikodtetése, a karbantartas intézése.

A telephely biztonsagi rendjének kialakitasa és ellen6rzése.

A tarsasag tulajdona védelmével kapcsolatos jogszabalyok, utasitasok végrehajtasa.
Karesetek megel6zése, feltarasa.

Irodabutor-sziikségletek 6sszedllitasa, irodabutorok beszerzése, szétosztasa, nyilvantartasa.
Takaritasi feladatok intézése, az tizemeltetés (fiités, vilagitas, telefon, WC stb.) biztositasa.
Gondoskodas az lizemeltetési problémak megsziintetésérol.

Munkasellatasi teend6k végzése (munkaruha, 61t6z6 stb.).

B) Humdnpolitika

¢ Humanpolitikai javaslatok kidolgozasa.

¢ Az elfogadott humanpolitika végrehajtasi feladatainak koordinaldsa, intézkedési tervek
kidolgozasa, a végrehajtas ellendrzése.

¢ A személyligyi munka tervezése.

¢ A személyiigyi feladatok dontésel6készitése (felvétel, kinevezés, felmentés, elbocsatas,
athelyezés, jutalmazas).

¢ Személyligyi munkaval kapcsolatos dontések végrehajtasa.

¢ Munkaszerz6dések, megbizasi szerzdések megkotésével, médositdsaval, megsziintetésével
kapcsolatos ligyek intézése.

¢ Munkaiigyi szabalyzat tervezetének elkészitése, az elfogadott dokumentum karbantartasa.

¢ Munkakori leirasok készitésének koordinalasa.

¢ A dolgozok munkaértékelési rendszerének kialakitasa.

L4

¢ Munkavallal6i igazolasok, miikddési bizonyitvany kiadasa.
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Képzéssel és tovabbképzéssel kapcsolatos tligyek intézése.

A tovabbtanul6 dolgozokkal tanulmanyi szerzé6dések megkotése, betartasanak ellendrzése.
Kapcsolattartas oktatasi intézményekkel.

Szakember utanpotlas biztositasa.

A tarsasag oktatasi, tovabbképzési rendjének kialakitasa, oktatasi tervek készitése.
Tanulmanyi 6sztondij-ligyek intézése.

Tanulmanyutakkal kapcsolatos szervezd és adminisztrativ munka elvégzése.

A dolgozok kitiintetésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

A szocidlis ellatassal kapcsolatos tligyek intézése.

C) Munka- és tiizvédelem
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Munkavédelmi tevékenységek tervezése, szervezése.

A munkavédelmi szabalyzat elkészitése és karbantartasa.

Munkavédelmi jogszabalyok, eldirasok betartasanak biztositasa.

Részvétel a tarsasagnal tartott munkavédelmi szemléken, a feltart hidnyossagok
megsziintetésérdl valo gondoskodas

Fejlesztések és beruhazasok soran a munkavédelmi el6irasok betartasanak ellendrzése.

A biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételek biztositasarol gondoskodas.

A  munkavédelemhez sziikséges eszkozok, berendezések beszerzése, gondoskodas
szabalyszer( hasznalatukrol, karbantartasukrdl, ill. potlasukral.

Munkavédelmi oktatdsok megszervezése, a végrehajtas ellendrzése.

Részvétel a tarsasagnal tortént balesetek elharitasaban, az okok és felelGsség feltarasat célzo
vizsgalatokban.

Munkabaleseti jegyz6konyvek, jelentések, statisztikak elkészitése.

A védoéruhak, védbeszkozok és védofelszerelések juttatasi rendjének kidolgozasa.

Részvétel az lizembehelyezési, hasznalatbavételi eljarasokban.

A tarsasag tlizvédelemmel kapcsolatos tevékenységének tervezése, szervezése.

A tarsasag tlizvédelmi szabalyzatanak, tlizriad6 tervének elkészitése és karbantartasa.

A tlizvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, utasitasok betartasanak biztositasa.

A tarsasag tlizvédelmének fejlesztése, feltart hiAnyossagok megsziintetése.

A tarsasdg helyiségei, létesitményei tlizvédelmi osztdlyba sorolasanak elkészitése
karbantartasa.

Részvétel a tarsasagnal tartott tlizvédelmi szemléken, a feltart hiAnyossagok megsziintetésérdl
val6 gondoskodas.

A tarsasagnal végzett tlizveszélyes tevékenységek engedélyeztetése, az el6irasok betartdsanak
ellendrzése.

Fejlesztések és beruhazasok soran a tlizvédelmi el6irasok betartasanak ellenérzése.

A tarsasag tlizvédelmi eszkozeinek és berendezéseinek meghatarozasa, biztositasa,
gondoskodas szabdlyszerii elhelyezésiikrél, hasznalhatésagukroél, feliilvizsgalatukrdl,
karbantartasukrol és sziikség szerinti potlasukrol.

A tlizvédelmi oktatdsok megszervezése, a végrehajtas ellendrzése.

Részvétel a tarsasagnal tortént tlizesetek megsziintetésében, az okok és a felelsség feltarasat
célz6 vizsgalatokban.

Tilizvédelemmel kapcsolatos jegyz6konyvek, jelentések, statisztikak elkészitése.
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2. Gazdasdgi szervezeti egység feladatai

A) Kézgazdasdgi feladatok

¢ Javaslatkészités a tarsasag tervezési és ellendrzési rendszerére, a miikodés értékelése és
folyamatos javitasa.

¢ A kozéptavu és éves gazdasagi tervek, valamint a negyedéves operativ tervek elkészitése, a
teljesitésének értékelése, elemzése.

¢ Részvétel a tervkoncepcidk, tervfeladatok kialakitasaban.

¢ A tervfejezetek kidolgozasanak koordinalasa, azok dsszhangjdnak biztositasa, és dontésre
el6készitése.

¢ Controlling rendszer kialakitasa, miikddtetése, karbantartasa.

¢ Vezet6i informdaciorendszer kialakitasa, karbantartasa.

¢ Arképzési rendszer kialakitasa.

¢ A létszam, a bér, a termelés alakuldsanak figyelemmel kisérése és javaslatkészités a
beavatkozasi dontésekre.

¢ A Kozponti Statisztikai Hivatal és mas hat6sagok altal kotelezéen eldirt statisztikai adatok
gylijtésének, rendszerezésének, elemzésének megszervezése és irdnyitasa, a statisztikai
adatszolgaltatas, valamint a belsé tajékoztatas ellatasa.

¢ Részvétel a beruhazasok és fejlesztések gazdasagi megalapozasdban, varhaté gazdasagi
hatasanak elemzésében.

¢ Gazdasagi terv- és tényadatok feldolgozasa, elemzése, értékelése.

¢ Koltségelemzés (termékek, termékcsoportok, termelés, kereskedelem).

¢ Beruhazasok, fejlesztések gazdasagossagi értékelése.

¢ A tarsasag egészének, valamint az egyes lizletdgak gazdasagi értékelése.

B) Pénziigyi feladatok

¢ A tdrsasag pénziigyi tervének elkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelése.

¢ Likviditasi tervek készitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelése.

¢ A tarsasag pénziigyi helyzetét attekinté nyilvantartasok kialakitasa, a pénziigyi helyzet
értékelési anyagok osszeallitasa.

¢ Kapcsolattartas bankokkal, pénzintézetekkel, a szolgaltatasok figyelemmel kisérése.

¢ Hitelkérelmek el6készitése, a hitelezéssel kapcsolatos feladatok elvégzése.

¢ A tarsasag pénzforgalmanak lebonyolitasa (atutaldsok, beszedési megbizasok stb.).

¢ A hazipénztar készpénzforgalmanak lebonyolitasa.

¢ Pénzszillitasok intézése.

¢ Koltségvetési kotelezettségek teljesitése.

¢ Az izleti forgalomhoz és a kiilfoldi utazasokhoz sziikséges kiilfoldi fizet6eszk6zok biztositasa.

¢ Kiilkereskedelmi szerz6dések teljesitésével jaré nemzetkdozi fizetések lebonyolitasa.

¢ Valutapénztar miikodtetése.

¢ Kimend szamlakkal, beérkez6 szamlakkal kapcsolatos feladatok elvégzése.

¢ Fizetések esedékességének figyelése, intézkedés a behajtasra.

¢ Vevdi késedelmi kamatok szamitasa, behajtasa.

¢ Szallitéi késedelmi kamat kdvetelések nyilvantartasa, kiegyenlitése.

¢ Fizetési vitadk rendezése.

¢ Gondoskodas a tarsasag fizet6képességének megtartasarol.

¢ Vammal és szallitmanyozassal kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése.

¢ A tarsasag vagyon- és valuta biztositasi ligyeinek intézése.
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C) Szamviteli feladatok
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Szamviteli politika kidolgozasa, karbantartasa.

A szamlarend elkészitése, alkalmazasa, karbantartasa.

Targyi- és forgoeszkozok nyilvantartasa, értékcsokkenés szamitasa.
Konyvelési munkak elvégzése.

Analitikak készitése.

Zarlati munkak elvégzése.

Fékonyvi kivonatok készitése.

Kimend és beérkez6 szamlakkal kapcsolatos feladatok elvégzése.
Eves mérleg elkészitése.

Eves beszamol6 elkészitése.

Vagyon és eredménykimutatas elkészitése.

Adobevallasok elkészitése.

Adobefizetések, addelblegek, addvisszaigénylések meghatarozasa.
Foly6szamla egyeztetések NAV-val, VPOP-val.

Aktivalasok lebonyolitasa.

Onkéltségszamitasi szabalyzat elkészitése, karbantartasa.
Leltarszabalyzat elkészitése, leltarozas el6készitése, iranyitasa, leltar kiértékelése.
Selejtezések (jegyz6konyvezés, konyvelés, targyi eszkoz kivezetés).
A bizonylati fegyelem folyamatos ellendrzése.

Szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa, felhasznalasuk ellendrzése.
Utdkalkulacio.

Mérlegelemzés, koltségelemzés.

D) Munkaiigyi feladatok
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Munkatigyi és bérterv elkészitése, a teljesités értékelése.

Személyligyi nyilvantartasok vezetése.

Bér, munkatigyi és tarsadalombiztositasi statisztikak, jelentések, értékelések készitése.
A dolgozodk éves szabadsaganak megallapitasa, nyilvantartasa, a felhasznalas ellenérzése.
A tarsasag érdekeltségi rendszerének kialakitasa.

Prémiumok, jutalmak elszamolasa.

Bérfejlesztési valtozatok kidolgozasa.

Munkabéren kiviili juttatasok ligyeinek intézése.

A Munka Torvénykonyve és egyéb munkatigyi jogszabalyok tarsasagra torténé adaptalasa.
A tarsasag dolgozo6inak munkatigyi nyilvantartasa.

Munkabérek szamfejtésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

Tarsadalombiztositasi ligyek intézése.

Munkatigyi igazolasok, jovedelemigazolasok, kereseti kimutatasok készitése, kiadasa.
Intézkedés a munkajogi és bériigyi panaszok kivizsgalasarol.

Részvétel a munkaszervezési javaslatok kidolgozasaban.

A létszam- és bérhelyzet alakulasanak rendszeres figyelemmel kisérése.

SZ]A nyilvantartasok készitése.

Munkavallaléi tartozasok nyilvantartasa.

Tarsadalombiztositasi nyilvantartasok vezetése, TB kartyak kiadasa, kezelése.

Kilép6 dolgozdk elszamoltatasa.

Nyugdijazasok ligyintézése.
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3. Miiszaki szervezeti egység

A) Uzemfenntartdsi feladatok

¢

A miszaki igazgat6 iranyitja a Tarsasag iizemeltetése alatt all6 Margitszigeti Szabadtéri Szinhaz
lizemeltetését, melynek keretében a Szinhaz épileteinek, miiszaki eszkozeinek,
szerelvényeinek, elektromos-, flités- és vizhalézatanak lizemképes allapotban tartasardl kell
gondoskodnia, felelds tovabba a Munkaltaté altal szervezett és lebonyolitott eléadasok
technikai megval6suldsaért és a jatszéhelyek, szinpadok iizemképes rendjéért

Karbantartasi, javitasi feladatok tervezése, a tervteljesités figyelemmel kisérése és értékelése.
A targyi eszkozok, gépek, berendezések miiszaki allapotdnak folyamatos meg6rzésérol,
tervszer(i karbantartasardl és feljitasarol valé gondoskodas.

Az lzemfenntartasi tevékenységek lebonyolitdsdnak szervezése, a feladatok kiadasa, a
végrehajtas iranyitasa és ellendrzése.

Varatlan meghibasodasok ellatdsanak megszervezése.

Karbantartasi feladatok elldtdsdhoz szilikséges dokumentacidk, karbantartdsi utasitasok
elkészitése, folyamatos karbantartasrol valé gondoskodas.

Gépek, berendezések adatainak naprakész nyilvantartasa.

Felujitott, javitott gépek, berendezések, létesitmények lizembehelyezésének biztositasa.

Az lizemfenntartassal és az energiagazdalkodassal kapcsolatos miiszaki, technoldgiai, tigyviteli
és bizonylati el6irasok betartasanak ellenérzése.

Az izemfenntartdshoz sziikséges anyagok, alkatrészek sziikségletének meghatarozasa, a
beszerzés lebonyolitasa, raktarozas.

Felujitasok, korszertsitések kivitelezéséhez, az ajanlati felhivasok kidolgozasa, az ajanlatok
versenyeztetése, értékelése, a szerzddés el6készitése.

Hataskorébe tartozd szerzddések el6készitése, a kotelezettségek teljesitése, a vallalkozo
teljesitésének ellendrzése.

Az elkésziilt gép, berendezés, létesitmény miiszaki atvétele garancialis javitasok intézése,
elszamolas a kivitelezdvel.

A gépek és berendezések javitasanal és feltjitasanal a biztonsagi el6irasok betartasaroél valo
gondoskodas.

Kiils6 kivitelezd esetén a munka el6rehaladasarol valdé tajékozédas, a prébaiizemen vald
részvétel, a gépi berendezés lizembehelyezése.

Targyi eszkoz selejtezések intézése.

Elektromos kisgépek és egyéb munkaeszk6zok id6szakos biztonsagtechnikai vizsgalatainak
elvégzése, elvégeztetése.

A targyi eszkozok (épiiletek, gépek, berendezések, halozatok, utak, stb.) dokumentaciéinak
megOrzése.

Az izemfenntartasi munkak miiszaki-gazdasagi hatékonysaganak értékelése.

A korszer(i karbantartdsi és javitasi technoldgidk alkalmazasanak kezdeményezése és
bevezetése.

Energiamegtakaritdsokra vonatkoz6 intézkedések kidolgozasa, azok végrehajtisa és
ellendrzése.

Eves és tavlati energiahordozé ellatasi és felhasznalasi tervjavaslatok elkészitése.

Az energiahordozok, fogadd, tarolo, elosztd, atalakitdé és felhasznalé létesitmények,
berendezések és rendszerek lizemképességének, gazdasagos lizemeltetésének biztositasa.
Energetikai berendezések karbantartasi terveinek elkészitése, a tervek egyeztetése az érintett
szervekkel.

Energiaellaté rendszerek és atalakité berendezések, gépek tervszer(i megel6z6 karbantartasa
és az lizemzavar elharitasanak iranyitasa.

Energiarendszer karbantartasi koltségek elszamolasanak ellendrzése.
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¢ Az energiahordozok igénylésével kapcsolatos szallitasi szerzédések el6készitése, az
energiahordozdk igénylésével kapcsolatos teend6k elvégzése.
¢ Kapcsolattartas az energiafelhaszndalas teriiletén 1év6 hatdésagokkal.
¢ Atarsasag energiamérlegének értékelése, energiafelhasznalasi jelentések elkészitése.
¢ A termelési terv, valamint az lizemfenntartds és energiahordozd-ellatds 6sszhangjanak
biztositasa.
¢ A mindségbiztositasi rendszer {lizemfenntartasi terliletre vonatkozdé feladatainak

meghatarozasa, a kialakitas iranyitasa, a végrehajtas ellendrzése.

4. Marketing és PR szervezeti egység

A) Marketing feladatok

¢ A tarsasag piaci helyzetének elemzése.

¢ A piaci lehet6ségek felmérése és elemzése.

¢ Célpiacok felkutatasa és szelektalasa.

¢ Marketingstratégia kialakitasa (a tarsasag stratégiajaval 6sszhangban).

¢ Marketing programok tervezése.

¢ Marketing miiveletek szervezése, végrehajtasa és ellenGrzése.

¢ Marketing informacios rendszer kialakitasa, a miikodés elemzése, a rendszer javitasa.

¢ A tarsasag mikrokornyezetének (a cég belsd szervezete, szallitok, piaci kozvetiték, vevok,
versenytarsak, kozvélemény) elemzése.

¢ A tarsasag makrokornyezetének (demografia, gazdasag, technika-technoldgia, politikai és jogi,
tarsadalmi és kulturalis kornyezet) elemzése.

¢ A tarsasag marketing kornyezetének (azok a kiils6 tényezdk, amelyek befolyasoljak a tarsasag
képességét a  vevOkkel valdé  kapcsolat  fejlesztésében és  megOrzésében),
marketingrendszerének és marketingstratégiajanak tervezése.

¢ Afogyasztoi piac és a vasarléi magatartas elemzése.

¢ Versenyanalizis (a konkurencia meghatarozasa, a versenytarsak stratégiajanak, céljainak, erés
és gyenge pontjainak stb. felismerése).

¢ Piaci becslés és eldrejelzés (a piaci szegmentumok meghatarozasa, a célpiacok kivalasztasa,
piacpozicié épités).

¢ Uj termékek és szolgaltatasok fejlesztése, tesztelése és bevezetése.

¢ Arstratégia és arprogramok tervezése.

¢ Elosztasi csatornak kivalasztasa és iranyitasa.

¢ Marketing kommunikacio tervezése.

¢ Hatékony reklamprogramok tervezése.

¢ Ertékesités dsztonzési és public relations programok tervezése, elemzése, fejlesztése.

¢ Az értékesitést tamogatd eszkozok (reklam, katalégusok, prospektusok, arumintak, filmek,
termékbemutatok, kiallitdsok, vasarok, hitelnyujtas) kialakitasa, elemzése és fejlesztése.

¢ A termékek és szolgaltatasok életgorbéjének, portfélidstratégidjanak meghatarozasa,
elemzése.

¢ Eladészemélyzet tervezése és iranyitasa.

¢ Marketing szervezet kialakitasa.

¢ Marketing teljesitmény értékelése és ellendrzése (forgalom, piacrészesedés, pénziigyi elemzés,
koltségek, fogyasztoi beallitddas, nyereségesség, hatékonysag stb.).

¢ A tarsasag arculatdnak, image-anak apolasa, javitasa.

B) PR feladatok
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. Annak a meghatarozdsa, hogy a tarsasdg hogyan kommunikaljon tudatosan
koérnyezetével.
. A tarsasag j6 hirnevének gondozasa, apolasa.
. Kutatasok, felmérések eszkozolése.
. A tarsasag online kommunikacidjanak el6segitése, fejlesztése.
* A tarsasag kozosségi médidban torténé megjelenésének magas szinvonalon torténd
megvalodsitasa.
* Hirlevelek, filmek, videdk készitése, konferencidk, kiallatdsok szervezése, vendéglatas.
. Szponzoralasi eszkozok felkutatasa, felhasznalasa.

5. Produkcios szervezeti egység

A) Produkcids feladatok

L4
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Bemutatasra keriil6 produkcidk, rendezvények, programok megszervezése, a
szervezésben torténé kozremiikodés, koordinacio.

Javaslattétel a bemutatand6 programokra, kézremiikodés és tandcsadas a magyar és
nemzetkozi repertoar kialakitasaban.

A Dbelfoldi és kilfoldi partnerekkel, tigynokségekkel, management-tel torténé
kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, egyeztetés.

A partnerekkel megkotendd szerzédések el6készitése, a szerz6dés feltételeirdl torténéd
targyalasok lebonyolitasa.

A produkecioés szerz6dések teljesitésének figyelemmel kisérése.

Dokumentacio- készités a programokrol.

A programokkal kapcsolatos logisztikai feladatok ellatasa, tigyintézés.

Megrendelések végzése, el6készitése.

A szervezési tevékenység szinvonalat és eredményességét noveld szervezési és fejlesztési
intézkedések kezdeményezése, megszervezése, végrehajtasanak ellenérzése.

Arpolitikai javaslatok kimunkalasa, eléterjesztése.

Ardontések el6készitése, a jovahagyott arak nyilvantartasa.

Az arképzéshez sziikséges belsd és kiils6 informaciok beszerzése és feldolgozasa.
Arvizsgélatok, elemzések készitése.

6. Jegyszervezési és jegyértékesitési szervezeti egység

A) Jegyszervezési feladatok

¢

A jegyszervez6 és pénztaros munkatarsak munkajuk elvégzéséhez sziikséges munkaid6
koordindldsa, biztositasa a feladatukkal Osszefliggésben elvart eredményesség
érdekében, a feladataik pontos és hataridében torténé elvégzéséért, vezetdi felel6sség
gyakorlasaval,

A jegy.hu jegyinformatikai rendszer adatbazishoz torténd Kkorlatozott hozzaférés
biztositasa

A belsé munkatarsakkal és kiils6 partnerekkel valo kapcsolattartas, koordinacié, iranyitas
és ellen6rzés, a sziikség esetén hibak és problémak elharitasara azonnali jelentés az
ligyvezetd felé.

A jegyértékesitkkel (viszonteladdk, bizomanyos terjeszték, partner intézmények,
kuponos oldalak stb.) torténdé kapcsolatfelvétel és kapcsolattartds, szerzddések és
megallapodasok el6készitése, alairatasa és kovetése.
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* Partner intézményekkel és egyéb szolgaltatokkal kotendd megallapodasok (kiilondsen
Jbarter” tipusd) tartalmi el6készitése, az egyeztetések lefolytatdsa, megallapodasok
el6készitése és kovetése.

* A gazdasagi tarsasag altal lizemeltetett jegypénztarak miikodésének koordinalasa,
beosztasok elkészitése, feliigyelete, a pénztarosok és azok munkaviszonyba felvételre
torténd javaslattétel,

. Ugyeleti teenddk ellatasa a bemutatott produkcidk elétt és alatt,

* Az értékesitési tevékenység szinvonalat és eredményességét novels szervezési és
fejlesztési intézkedések kezdeményezése, megszervezése, végrehajtasanak ellendrzése,

. Az értékesitési egységek arculatanak meghatarozasaban val6 kozremiikodés

B) Jegyértékesitési feladatok
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Az értékesitési tevékenység, az lizlethalézat munkajanak 6sszehangolasa, irdnyitasa és
ellendrzése.

Az lzletpolitika és a tervek értékesitési részének kidolgozasa, egységekre bontdsa,
végrehajtasanak megszervezése és ellendrzése.

Az egységekre lebontott értékesitési tervek teljesitésének ellendrzése.

A Kkereskedelmi tevékenység keresletekhez, igényekhez valé gazdasagos illesztése,
folyamatos fejlesztése.

Az egységek ligyviteli munkajanak szervezése, ellendrzése.

Gondoskodas a kereskedelmi egységek fejlesztésérdl, atalakitasarol, felajitasarol, a
berendezések és felszerelések folyamatos karbantartasara.

Leltarozasi litemtervek készitése, jovahagyast kdvetben a leltarozasok litemterv szerinti
elvégeztetése, a leltarak szakmai ellen6rzése.

Specialis értékesitési feladatok meghatarozasa (idényjelleg, akcid, bevezet6 id6szak stb.).
Rendszeres tajékozédas a vasarléi igényekrél, azok kielégitésének szervezése, 1j
értékesitési teriiletek felkutatasa, igényfelmérések, valaszték bovités.

Uj cikkek bevezetésének megszervezése, értékesitési akciok szervezése.

A forgalomba kertil6 aruk arainak megallapitasa.

Arpolitikai javaslatok kimunkalasa, elSterjesztése.

Ardontések el6készitése, a jovahagyott arak nyilvantartasa.

Az arképzéshez sziikséges belsd és kiilsé informéaciok beszerzése és feldolgozasa.
Arvizsgalatok, elemzések készitése.

A készletgazdalkodasi el6irasok betartisara a sziikséges intézkedések kiadasa, feltételek
biztositasa, ellendrzése.

Az értékesitési tevékenység szinvonalat és eredményességét noveld szervezési és
fejlesztési intézkedések kezdeményezése, megszervezése, végrehajtasanak ellenérzése.
Az értékesitési egységek arculatanak meghatarozasaban val6 kdzremiikodés.

A vevészolgalati tevékenység kiépitése és miikodtetése, eredményeinek értékelése.

A minbségbiztositdsi rendszer értékesitési teriiletre vonatkozé feladatinak
meghatarozasa, a kialakitas iranyitasa, a végrehajtas ellendrzése.



