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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Bevezetés
E szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Kft-nél a felhasznal6 személyes adatainak kezelését az Eurépai

Parlement és Tandcs (EU) 2016/679 (2016.04.27.) Rendeletének (General Data Protection Regulation)
- atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelemrél és az ilyen
adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altaldnos
adatvédelmi rendelet) — valé megfeleltetés céljatol.

A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatdrozza a vezetett nyilvantartdsok miikbdésének térvényes
rendjét, biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kdvetelményeinek
érvényesiilését és megakaddlyozza a jogosulatlan hozzéférést, az adatok megvaltoztatasat,
nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat megallapitdsa és médositasa az (igyvezetd hataskdrébe tartozik.

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tObbi szabalyzatdnak el6irdsaival 6sszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések
és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése elGtt hatalyba Iépett szabélyzat el6irdsai kdzétt, gy
abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadoak.

Cégnév: Margitszigeti Szinhdz Nonprofit Kft.
Székhely: 1007 Budapest, Margitsziget Szabadtéri Szinpad és Viztorony 23800/3 hrsz.
Addszam: 27986712-2-41

Cégjegyzék szam: 01-09-370507

(a tovabbiakban: Tarsasag)

Cégiink f6tevékenységként rendezvények szervezését folytatja, amely kapcsan sok maganszemély
adatat tarolja kozottik jelentés mennyiségben celebek adatait is; akik szamara az adatainak védelme
kifejezetten fontos ezért cégiink adatvédelmi tisztviselSt jelolt ki; ezeken kiviil fontosnak tartja, hogy
ligyfeleinek adatait a legnagyobb biztonsagban tudhassa. Adatvédelmi tisztvisel nem keriil kijeldlésre.

A Szabalyzat célja, hogy a belsS szabalyozassal a Tarsasag adatkezel§ tevékenysége megfeleljen a
Rendelet és az Infotv rendelkezéseinek.
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A Szabdlyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes adatok
kezelésére vonatkozé elveknek (5. cikk) valé megfelelés Tarsasag altali igazolasara szolgaljon.

Az informaciés dnrendelkezés minden természetes személy Alaptdrvényben rogzitett alapjoga, igy a
Tarsasag eljarasai soran csak és kizarélag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

1.5. A szabalyzat hatdlya
E szabalyzat hatdlya a természetes személyekre vonatkozd személyes adatok Téarsasag éltali kezelésre

terjed ki.

A Szabalyzat nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik,
beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetGségére vonatkozé
adatokat.

1.6. Fogalomtar
»személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé

barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kézvetett médon,
kiildndsen valamely azonosit6, példdul: név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
mdédon végzett barmely mivelet vagy m(iveletek dsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, koézlés
tovabbités, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, Gsszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovSbeli kezelésiik korldtozéasa
céljabol;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soréan a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzik
értékelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi éllapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgdshoz kapcsolddo jellemzSk elemzésére vagy elGrejelzésére hasznéljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informdaciét kulon taroljdk, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;
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»nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizilt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

20 .

nadatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalléan vagy masokkal egyitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozé kilénds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatdrozhatja;

radatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, flggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi
szervek, amelyek egy 2016.5.4. HU Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja L 119/33 egyedi vizsgélat keretében
az unios vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

~harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatason
alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez;

»adatvédelmiincidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informdciét hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybél vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozo
minden olyan sajdtos technikai eljdrasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti
a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

negészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi dllapotardl;
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»tevékenységi kézpont”:

a) az egynél tobb tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkez$ adatkezeld esetében az Unidn belili
kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkozeire
vonatkozé dontéseket az adatkezel§ egy Unidn beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utébbi
tevékenységi hely rendelkezik hatdskérrel az emlitett déntések végrehajtatasara, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

b) az egynél tébh tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozo esetében az Unién beliili
kdzponti iigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozo az Unidban nem rendelkezik kbzponti Ggyviteli
hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién bellli tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett f6 adatkezelési
tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatéarozott
kotelezettségek vonatkoznak;

»+képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezé és az adatkezels vagy
adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjel6lt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e
rendelet értelmében harulé kotelezettségek vonatkozésaban;

»vallalkozas”: gazdaségi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fuggetlenil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité tarsasagokat és
egyesiileteket is;

»vallalkozascsoport”: az ellen6rz6 véllalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozasok;

»kotelez6 erejl vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat, amelyet az
Uni6 valamely tagallaménak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
egy vagy tobb harmadik orszdgban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy
kozos gazdaségi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé részérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen tovabbitdsok sorozata tekintetében kévet;

»feliigyeleti hatésag”: egy tagallam éltal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott fiiggetlen kézhatalmi
szerv; L 119/34 HU Az Eurdpai Unio Hivatalos Lapja 2016.5.4.

»erintett feliigyeleti hatésag”: az a feligyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kévetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett felligyeleti hatdsag tagallamanak teriletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentGs mértékben érinti vagy valdsziniisithetGen jelentds mértékben érinti a
feliigyeleti hatdsag tagallamaban lakéhellyel rendelkezé érintetteket; vagy

) panaszt nyujtottak be az emlitett felugyeleti hatésaghoz;
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»Személyes adatok hatarokon atnyllé adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Uniéban megvalésuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban
tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel§ vagy adatfeldolgozé tébb tagédllamban talalhato
tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvalésuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel vagy az
adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben keril sor
ugy, hogy egynél tobb tagdllamban jelent6s mértékben érint vagy valésziniisithetSen jelentds
mértékben érint érintetteket;

»relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benydjtott, azzal kapcsolatos
kifogds, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelére vagy az adatfeldolgozéra
vonatkozd tervezett intézkedés Gsszhangban van-e a rendelettel; a kifogdsban egyértelmiien be kell
mutatni a déntéstervezet altal az érintettek alapvet§ jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben
a személyes adatok Unidn beliili szabad aramldsara jelentett kockdzatok jelent§ségét;

»az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tandcsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgiltatas;

~nemzetkézi szervezet”: a nemzetkdzi kézjog hatdlya ala tartozd szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megéllapodds hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Az informacids dnrendelkezési jog minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett alapjoga, a
Tarsasag eljardsai soran kizdrdlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezése alapjan végzett adatkezelést.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a Rendelet 5. cikk (1-)-(2) bekezdése szerinti aldbbi
alapelveknek:

2.2. A személyes adatok
a) kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara &tldthaté médon kell

végezni ,jogszerliség, tisztességes eljarads és atlathatésag”)

b) gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbél térténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
nem mindsll az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének és kozérdekii archivalas céljabol,
tudomaényos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél térténd tovabbi adatkezelés
(,célhoz kotottség”);
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¢} az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelek és relevansnak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”)

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden ésszer(i intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”)

e} taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen kozérdekili archivalds céljabél,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl kerlil majd sor, az e
rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,korlatozott
tarolhatodsag”)

f) Kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adott
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritds és bizalmas jelleg”)

Az adatkezel6 felelds a 2.2. pont elSirdsainak valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie
e megfelelés igazolasara (,elszamoltathatésag”).

.- i P
) 3 A7 adat valde inocTe
AUdLKELEICS [UES

A személyes adatok kezelése kizérélaé akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legaldbb az aldbbiak
egyike teljesiil:

a. az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléshez;

b. az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzGdés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

¢. azadatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e. az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f. az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet§ jogai ész szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kilondsen, ha az érintett gyermek.
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2.4. Adatkezelés az érintett hozzéjaruldsa alapjén
(1) Amennyiben a Térsasdg hozzdjaruldson alapulé adatkezelést kivdn végezni, az érintett

hozzajarulasdt személyes adatai kezeléséhez 1. szami melléklet szerinti adatkéré lap szerinti
tartalommal és tajékoztatassal kell kérni.

(2) Hozzajarulasnak mingsil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak megtekintése soran
bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informacids tarsadalommal Gsszefligglé szolgdltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozo technikai bedllitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan
nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefiiggésben az érintett hozzajaruldsat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelm(ien jelzi. A hallgatas, az elGre bejeldlt négyzet vagy a nem
cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

(3) A hozzéjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett tsszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tdbb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési
célra vonatkozéan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre is
vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulas irdnti kérelmet ezektél
a mas lgyektdl egyérteimlen megkiilonboztetheté modon kell el6adni, értheté és konnyen
hozzaférhetd formdban, vildgos és egyszerii nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezé erével nem bir.

(5) ATarsasag nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez valé
hozzajarulds megaddsahoz, amelyek nem szilkségesek a szerz&dés teljesitéséhez.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldasat barmikor visszavonhatja. A hozzajarulds visszavonasa
nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas
megadasa el6tt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszer(i
maédon kell lehetévé tenni, mint annak megadésat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az adatkezel§ a felvett
adatokat térvény eltér§ rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése
céljdbdl tovabbi kiilon hozzdjarulds nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavondsat
kdvetben is kezelheti.

(8) Az adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, Gizleti kapcsolattartss, tajékoztatas.

(9) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Tarsasag igyfélszolgalattal,
marketing tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozoként a
Tarsasag IT szolgaltatéja tarhelyszolgéltatast végz6 munkavallaléi.

(10) A személyes adatok tarolasanak idétartama: az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig (torlési
kérelméig).

11
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2.5. Jogi kotelezettség teljesitésén alapuld adatkezeiés
(1) Ajogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok kérére, az adatkezelés céljara,
az adatok tdrolasanak idGtartamdra, a cimzettekre az alapul szolgdlé jogszabdly rendelkezései
irdnyadoék.

(2) A jogi kitelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett hozzajarulasatol figgetlen,
mivel az adatkezelést jogszabdly hatdrozza meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt
ezesetben k6z6Ini kell, hogy az adatkezelés kételezd, tovabbd az érintettet az adatkezelés megkezdése
el6tt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl,
igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ra
vonatkozd jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is. Kbtelez§ adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtdrténhet az elGbbi informacidkat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvdnossagra hozataldval is.

2.6. A Tarsasag adatkezelési tajékoztatdja
(1) A Tarsasag altalanos adatkezelési tajékoztatéjat a 2. szamui melléklet tartalmazza.

(2) A Térsasagvalamennyi adatkezelése soran kételes biztositani az érintett jogainak gyakorlasat.

3.1. Munkaigyi, személyzeti nyilvantartas
A Tarsasdg a munkavallalok személyes adatainak kezelése soran az alabbiak szerint jar el:

(1) Adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitdsa.

(2) Adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazés (a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. térvény
10.§ (1) és (3) bekezdése alapjan) és az érintett hozzajarulasa (Infotv. 5§ (1) a) és 6. § (6)); GDPR 6. cikk
(1) bekezdés f pontjai alapjan.

(3) Kezelt adatok kore:

1. név
. sziiletési név,

. sziiletési ideje,

bW N

. anyja neve,
5. lakcime,
6. allampolgérsaga,

7. addazonosito jele,

12
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8. TAJ szdma,

9. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallald esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatdsdagi igazolvany szdma,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosité (ha van)

16. munkaba lépésének kezd6 és befejezd idGpontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany és igazolvany masolata,
19. fénykép,

20. dnéletrajz,

21. munkabérének dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavdllalé munkabérébdl joger§s hatdrozat vagy jogszabaly, illetve irdsbeli hozzajarulasa
alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallaléo munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megsziinésének médja, indokai,
25. munkakortdl fliiggSen erkolcsi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgdlatok 6sszegzése,

27. magannyugdijpénztari és &nkéntes kolcsonOs biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szama,

28. kulféldi munkavallalé esetén Gtlevélszam; munkavallalasi jogosultsdgot igazoldé dokumentuménak
megnevezését és szama,

29 munkavallalét ért balesetek jegyz6kényveiben rogzitett adatokat;
30. a joléti szolgaltatds, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;

31. a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptetd rendszer, illetve
a helymeghatdrozé rendszerek altal rogzitett adatokat.

32. A munkavéllalé gyermekeinek neve, sziiletési ideje és addazonositéja amennyiben a gyermek
feletti sziil6i feliigyeleti jog gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

(3) Betegségre és szakszervezeti tagsdgira vonatkozd adatokat a munkaltaté csak a Munka
Torvénykdnyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

13



Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. Adatvédelmi Szabalyzat 2020.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltaté vezetGje, munkaltatéi jogkor gyakorldja, a Tarsasag
munkaiigyi feladatokat ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozdi.

A Tarsasag tulajdonosai részére csak a vezet6 allasi munkavallalék személyes adatai tovabbithatok.

(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év. A torlést
az elektronikusan tarolt adatokra is el kell végezni.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elGtt kdzélni kell, hogy az adatkezelés a Munka
térvénykdnyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

(8) A munkaltaté a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlileg a jelen szabalyzat 3. szdma melléklete
szerinti Tajékoztatd ataddsaval tdjékoztatja a munkavallalét személyes adatainak kezelésérdl és
személyhez fiz6d6 jogokrol.

Az adatkezelés médja: elektronikus és papiralapt is lehet.

3.1.1. Hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszeflggésben
A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli a Tarsasag kedvezmények

érvényesitése céljabdl. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a szlikséges adattartamot meg nem
haladdan vehet6k fel és kezelhet6k.

llyen kedvezmény lehet a pdtszabadsag, csaladi addkedvezmény igénybe vétele, adémentes
természetbeni juttatdsnak mindsil6 kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének, adémentes
iskolakezdési tamogatas.

Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, GUgy a harmadik személytél
koteles az adatkezeléshez a harmadik személy hozzajarulasat megszerezni, amellyel a Tarsasag igazolni
tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik.

adatkezelés célja: munkaviszonnyal dsszefiiggé kedvezmények biztositasa (csalddi adokedvezmény,
pétszabadsag igénybevétele), a dolgozd hozzatartozdjaval térténd kapcsolattartas (pl.: egy esetleges
munkahelyi baleset kapcsan)

kezelt adatok kére: munkavallalé kézvetlen hozzatartozdjanak neve, sziiletési neve, szilletési helye és
ideje, dllampolgarsaga, anyja sziiletési neve, lakohelyének cime, addazonosité jele, TAJ szama,
elérhetGsége.

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint

- munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsz(inéséig

- munkaviszonybdl fakaddé jogosultsdgokkal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrél szolo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.
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adatkezelés mdédja: papiralapon 4. szamu melléklet alapjan

3.2.Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés
(1} A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhaté, amelyet

munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6 szabélyban
meghatdrozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A vizsgdlat elbtt részletesen tdjékoztatni kell a munkavdllalokat tobbek kozétt arrdl, hogy az
alkalmassdgi vizsgdlat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgdlat milyen eszkézzel,
mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabdly irja el6 a vizsgdlat elvégzését, akkor tdjékoztatni kell a
munkavdllalokat a jogszabdly cimérél és a pontos jogszabdlyhelyrél is. E Tdjékoztatdshoz kapcsolodé
adatkezelési tdjékoztato mintdjat jelen szabdlyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A munkaalkalmassdgra, felkésziiltségre irdnyulé tesztlapok a munkdltaté mind a munkaviszony
Iétesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fenndlldsa alatt kitdltetheti a munkavdllalékkal.

(3) Az egyértelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb elldtédsa,
megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a munkavdllalék nagyobb csoportjdval pszicholégiai,
vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha az elemzés sordn felszinre keriift adatok nem
kéthetbk az egyes konkrét munkavdllalokhoz, vagyis anonim maédon torténik az adatok feldolgozdsa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakéri alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges
feltételek.

(5) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor betéltése.
(6) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: A vizsgdlat eredményt a vizsgdlt
munkavallalék, illetve a vizsgdlatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkéltaté csak azt az
informéaciét kaphatja meg, hogy a vizsgélt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen

feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgdlat részleteit, illetve annak teljes dokumentdacidjat azonban a
munkaltatdé nem ismerheti meg.

(8) A személyes adatok kezelésének idGtartama: a munkaviszony megsz(inését kbvetd 3 év.

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezérél készitett munkaltatoi
feljegyzés (ha van) és az érintett altal megadott egyéb adatok.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: Az allashirdetésre jelentkezé személyek adatainak kezelése
esetében az adatkezelés célja az, hogy a munkdltaté a meghirdetett allashelyre megfeleld
munkavallalét talaljon.
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A személyes adatokat tordini kell, ha az adatkezelés célja megsz(int. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl,
ha a munkaltaté nem 6t vélasztotta az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk § (1) a) szerinti érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Tarsasagnal munkéitatéi jogok
gyakorldsara jogosult vezetd, munkalgyi feladatokat ellaté munkavallalok.

(5) A személyes adatok taroldsdnak idGtartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasdig. A ki nem
vélasztott jelentkez6k személyes adatait torolni kell. Tordini kell annak adatait is, aki jelentkezését,
palyazatat visszavonta.

(6) A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmii és dnkéntes hozzdjaruldsa alapjan rizheti meg
a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban all6 adatkezelési célja
elérése érdekében sziikség van. A hozzajarulast a felvételi eljaras lezardsat kdvetden kell kérni a
jelentkez6ktbl. Hozzajarulds esetén a palyazat meg6rzés ideje 6 hénap.

(7) Adattarolas maédja: papiralapon és elektronikusan.

(8) Kezelt adtok kdre: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési
adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim és az érintett altal megadott egyéb adatok.

(9) A cimzettnek mindsiilé személy kételes arrél gondoskodni, hogy az 6néletrajz, pélyazat kézvetleniil
a Szervezési és Humaneréforras-gazdalkodasi Osztaly vezetGjéhez keruljon. Az osztalyvezetén kiviil
mas munkavallalé sem elektronikusan, sem papir alapon Gnéletrajzot, palyazatot nem tarolhat. 6.
szamu melléklet alapjan

é
A nem meghirdetett alldshelyre valo kéretlen jelentkezés esetén a Tdrsasag valaszlevelet kiild a
jelentkezének, amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérél, jogalapjarol és az adatkezelés elleni
tiltakozas formairdl. A valaszlevélben a Tarsasag az onéletrajz maximum 6 hénapig vald taroldsdhoz
hozzdjaruldst kér az 6néletrajz killdGjétdl (6. szama melléklet alapjan).

A munkavéllalé kételes a munkaltaté altal eldirt helyen és id6ben munkara képes allapotban
megjelenni.

A kapott felhatalmazas alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg az alkoholos befolydsoltsagra
vonatkozéan az egészséget nem veszélyeztetS és biztonsagos munkavégzés kévetelményeinek
megvaldsitasat:

A munkavallalé csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemre vonatkozé
szabdlyok, utasitdsok megtartdsaval, a munkavédelmi oktatdsnak megfelelen végezhet munkat. A
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munkavillalé kételes munkatarsaival egytittm(ikodni, és munkajat gy végezni, hogy ez sajat vagy mas
egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

A Tarsasag minden munkakdrre vonatkozoan tiltja, hogy a munkavallaléi alkoholos befolydsoltsag alatt
tartézkodjanak a munkavégzés teriiletén — ez vonatkozik arra az esetre is, ha a munkavallal6
munkaidején tul, mar/még nem munkavégzési céllal tartézkodik a terileten, lévén az alkoholos
befolyasoltsag alatt all6 személy veszélyezteti masok biztonsagos munkavégzését. Tilos a Tarsasag
terliletére vagy amennyiben az nem azonos vele, Ugy a munkavégzés teriiletére alkoholos
befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt fogyasztani, alkoholos befolydsoltsag alatt munkat végezni.

Jelen szabaly alél indokolt esetben csak a vezet6 tisztségviselS adhat irdsos felmentést.

A biztonsdgos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkdra képes allapot hidnya, igy az
alkoholos befolyasoltsdg. Emiatt a munkavallalénak nem csak a munkavégzésre torténd megjelenéskor
kell munkara képes dllapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a munkaideje lejartaig koteles
megGrizni.

A munkavdllalé munkaja ellatasa sordn nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas egészségét
és testi épségét.

A Tarsasag a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitandé kotelezettségénél fogva koteles

Py

rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkavéllalok megtartjdk-e a rajuk vonatkozo

rendelkezéseket. A munkajogi elSirdsok betartasanak ellendrzésére vonatkozé szabalyokat mind az
Mt., mind az Mvt. pontositja.

A munkaltaté a munkavallalét csak a munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartasa korében ellengrizheti.
A munkaltato ellendrzése és az annak soran alkalmazott eszk6z6k, modszerek nem jarhatnak az emberi
méltdsag megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellenérizhetd.

Az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos munkavégzés érdekében a munkaltaté kételes

rendszeresen meggy6zddni arrél, hogy a munkakériilmények megfeleinek-e a kévetelményeknek, a
munkavallalék ismerik, illetve megtartjak-e a rajuk vonatkozo6 rendelkezéseket.

A szabalyok betartdsdnak ellenérzésére a Tarsasag munkavédelmi felelse jogosult.

Az alkoholos befolyasoltsag ellendrzése azonban a fentiekkel 6sszhangban sem jarhat a munkavallalo
emberi méltédsdganak megsértésével —igy a munkavédelmi felelés nem élhet vissza ellengrzési jogaval,
illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példaul ha a vizsgalatot naponta
tébbszor indok nélkiil vagy személyes bosszabol folytatja, de az is jogszer(itlen, ha jogkorrel nem
rendelkezé személy rendeli el a vizsgalatot.

Az ellendrzés pontos menete:

- a munkavédelmi felelés barmikor elrendelheti barmely munkavallaléra vonatkozéan az
alkoholos ellenérzést,

- gyanu esetén az érintett kézvetlen munkahelyi vezetGje koteles eljarast kezdeményezni,
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- azellenBrzésre jogosult személy a Tarsasag barmely munkavallaléjanak jelzésére jogosult
elrendelni az ellenérzést, amennyiben a munkavallalé megjeloli az ellenérzés indokdat és az
ellendrizendd személyt, azonban jogosult az ellenérzést megtagadni, amennyiben az
intézkedésre okot adé kériilményekbdl egyértelmiien arra lehet kdvetkeztetni, hogy az
ellenérzés nem indokolt,

- a vizsgalatot a munkavallalé személyiségi jogainak megsértése nélkil, két tand
jelenlétében, szondaval vagy miiszeres szondaval kell elvégezni,

- az ellenérzés tényér6l a munkavédelmi felelds jegyz6konyvet allit ki, a jegyz&kényv
tartalmi kellékei az ellenérzés ténye, az ellenérzésre okot add korllmény (altaldnos
munkavédelmi céli ellendrzés vagy alkoholos befolydsoltség gyanija), az ellenérzéssel
érintett személy, az ellenérzés idépontja, az ellenGrzés eredménye, az ellendrzott
személynek az ellenérzés eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem
fogadija el)

- amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, gy az (izemorvosnal vagy
egyéb egészségiigyi szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel
torténd ellendrzését,

- amennyiben az ellendrzés ald fogott munkavallalé nem hajlandé a munkavédelmi
felelGssel egylittm{ikddni és nem veti magat ala az ellenérzésnek, a munkavédelmi felelés
azonnal értesiti a munkavallalé felett munkaltatdi jogkérrel rendelkezé személyt,

- azellen8rzés megtagaddsa automatikusan munkdra alkalmatlan allapotnak mingsiil, 1évén
megtagadja a torvényben foglalt egylittm(ikodési kbtelezettséget.

Abban az esetben, ha a munkavallalé6 munkara alkalmatlannak mindsil (pozitiv eredmény vagy
egyuttm(ikodési kotelezettség megszegése), ugy az ellenbrzést végzé személy azonnal koteles
értesiteni a munkavallalé felett munkaltatéi jogkorrel vagy dontési jogkorrel rendelkezé személyt, aki
koteles a munkavallalét felmenti a munkavégzés alol.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbol

kezelt adatok kére: az ellenérzés eredménye, id6pontja, munkara alkaimas allapot ténye, ellendrzést
végz6 személy adatai, ellendrzés ala fogott munkavallalé adatai. Ha az ellen8rzétt személy vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogarél, ennek
ténye is.

adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClll. térvény 60. § (1), valamint a munka
torvénykonyvérdl sz61é 2012. évi l. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés

adattarolas hatarideje: az ellenérzésbél fakado jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva allé hataridé

adatkezelés médja: elektronikus és papiralapu is lehet.
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4 MUNKAVALLALOK ELLENORZESEVEL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Adatkezelés célja: A Tarsasag jogos lizleti érdekeinek megfelelfen a munkavallalék Mt. 11§ (1) szerinti
ellendrzése, igy killonosen a munkavallalonak biztositott szamitdgép, e-mail fiok és internethozzaférés
ellenérzése.

Adatkezelés jogalapja: 2012. évi I. térvény 11§ (1) valamint Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f) pontja

4.1.Mobil eszkdz védelme
Az adatvédelmi szabdlyozas szempontjabdl a mobil eszkéz menedzsment teriiletén a Tarsasag

Uizletmenetéhez fontos szolgaltatasok, m(iszaki technikai, informatikai biztositdsa mellett adatvédelmi
szempontbdl fontos kitelezettség keletkezik, azaz biztositani kell a Tarsasag birtokaba keriil6 adatok
titkossagat, sérthetetlenség és a biztonsagot garantalé keretrendszerben valé miikodését.

A Tarsasag rendszerében mobilmenedzsment szolgaltatasokat biztosité informatikai beruhazast kell
elvégezni, amely az alabbiakat kell, hogy biztositsa:

- Osszetett és rendszeresen valtozé jelsz6hasznalat kikényszeritése

- hasznalati eszkdzok automatikus kiléptetése

- titkositas hasznalata a rendszerben levé eszktzokén

- adatok tavoli torlésének lehetdsége (csak a céges adatokra, vagy az Osszes adatra
vonatkozdan)

- eszkdz tavoli letiltasa

- eszkdz tavoli ellendrzése

- nyomkdvetés és helymeghatdrozasi opcié tavoli bekapcsolasanak lehetGsége.

4.2. E-mail fidk hasznalaténak ellenGrzésével kapcsolatos adatkezelés
(1) Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot a

munkavallalé kizarélag munkakéri feladatai céljdra haszndlhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalék ezen keresztiil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltato képviseletében
levelezzenek az tgyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket
nem tarolhat.

(3) A munkaltaté jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — akar naponta -
ellenérizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkéltatd jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-
mail fidk hasznalatdra vonatkozd munkaltatéi rendelkezés betartdsanak ellen8rzése, tovabba a
munkavallaléi kételezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellendrzése.

(4) Az ellenérzésre és adatkezelésre a munkaltato vezetdje, vagy a munkéltatéi jogok gyakorléja
jogosult.
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(5) Amennyiben az ellenérzés korlilményei nem zarjak ki ennek lehet§ségét, biztositani kell, hogy a
munkavallalé jelen lehessen az ellen6rzés soran.

(6) Az ellendrzés el6tt tdjékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt
keriil sor az ellen6rzésre, munkaltaté részérd! ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint
keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellenGrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy els6dlegesen az e-mail cimébél és
targyébdl kell megallapitani, hogy az a munkavallalé6 munkakéri feladatdval kapcsolatos, és nem
személyes céli. Nem személyes cél(l e-mailek tartalmat a munkaltaté korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a munkavallalé az e-mail
fidkot személyes célra hasznédlta, fel kell szdlitani a munkavéllalét, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul térélje. A munkavallalé tavolléte, vagy egyiittmiikddésének hidnya esetén a személyes
adatokat az ellendrzéskor a munkaltaté torli. Az e-mail fiék jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata
miatt a munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi jogktvetkezményeket alkalmazhat.

(9) A munkavéllalé az e-mail fiok ellenGrzésével egyitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

(10) Az ellendrzés lefolytatasarol jegyz6konyvet kell felvenni és biztositani kell a munkavallalo részére,
hogy észrevételeit az ellendrzéssel kapcsolatban megtehesse.

4.3. Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés
(1) ATéarsasag altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott szamitégépet,

laptopot, tabletet a munkavéllalé kizardlag munkakéri feladata ellatdsara hasznalhatja, ezek
magancélu hasznadlatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszkdzokén a munkavallalé semmilyen személyes
adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltaté ezen eszk6zokon tarolt adatokat
ellendrizheti. Ezen eszkdzok munkaltaté altali ellenérzésére és jogkbvetkezményire egyebekben az
el6bbi 3.6. rendelkezései iranyadok.

(2) Az ellendrzés lefolytatasardl jegyz6kdnyvet kell felvenni és biztositani kell a munkavallalé részére,
hogy észrevételeit az ellendrzéssel kapcsolatban megtehesse.

4.4. A munkahelyi internethaszndlat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés
(1) A munkavallalé csak a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes

célu munkahelyi internethaszndlatot a munkadltaté megtiltja és az internethasznélatot korlatozza. A
munkavallalé munkahelyi internethasznalatat a munkaltato ellenérizheti.

(2) Az ellen6rzés lefolytatésardl jegyz6kdnyvet kell felvenni és biztositani kell a munkavillalé részére,
hogy észrevételeit az ellendrzéssel kapcsolatban megtehesse.
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4.5. Céges mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés
(1) A munkaltaté nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéla hasznalatat, a mobiltelefon csak

munkavégzéssel Osszefiiggd célokra hasznalhatd, és a munkaltaté valamennyi kimend hivas
hivészamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon térolt adatokat ellenérizheti.

(2) A munkavéllalé koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magéancéira
haszndlta. Ezesetben az ellendrzés akként folytathatd le, hogy a munkaltatd hivasrészletez6t kér a
telefonszolgaltatotol és felhivja a munkavéllalét arra, hogy a dokumentumon a magancéld hivasok

esetében a hivott szdmokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltaté elGirhatja, hogy a magancéld
hivasok koltségeit a munkavallalé viselje.

(3) Az ellenérzés lefolytatdsardl jegyz6konyvet kell felvenni és biztositani kell a munkavillald részére,
hogy észrevételeit az ellen6rzéssel kapcsolatban megtehesse.

5. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

5.1. Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése — vev8k, szallitok nyilvantartasa

(1) A Tarsasdg szerzédés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkétése, teljesitése, megsziinése,
szerzddési kedvezmény nyljtasa céljabdl kezeli a vele vevSként, szallitoként szerz6dott természetes
személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonosito jelét, adoszamat,
vallalkozoi, éstermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely
cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, vevészamat (igyfélszamat,
rendelésszamat), online azonositéjat (vevdk, szallitok listaja, torzsvasarlasi listdk), Ezen adatkezelés
jogszer(inek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelGz8en az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
ugyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi, kényvelési, addozasi feladatokat
ellaté munkaviéllaléi, és adatfeldolgozodi. A személyes adatok taroldsanak idétartama: a szerz6dés
megsziinését kovets 5 év.

(2) Természetes személy szerzGdG fél szerzGdésben megadott adatai szamviteli addzési céld
kezelésének jogalapja jogi kitelezettség teljesitése, ebben a kérben az adattarolas idGtartama 8 év.

(3) A Tarsasag a vele szerz6dé jogi személy képviseletében eljard — a szerzédést aladiré — természetes
személy szerzGdésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat,
online azonositéjat kapcsolattartds, a szerz6désb6l eredd jogok és kotelezettségek gyakorldsa,
kapcsolattartas céljdbél jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok taroldsanak id6tartama a szerz6dés
megszlinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy
tiltakozzon az adatkezelés ellen.

(4) A Tarsasag a vele kotott szerz6désben kapcsolatartoként megjelolt — nem aldiré - természetes
személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositdjat kapcsolattartas, szerzédésbél
ered6 jogok és kbtelezettségek gyakorldsa céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy
a kapcsolattarté a szerz6d4 féllel foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyban &ll, igy ezen adatkezelés az
érinett jogait nem érinti hatrdnyosan. A szerz6d6 fél kijelenti, hogy a kapcsolattartoi minGséghez
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kapcsolddo adatkezelésr6l az érintett kapcsolatartot tdjékoztatta. Ezen adatok tarolasanak idGtartama
a kapcsolattartéi mingség fennallasat kdvetd 5 év.

(5) Valamennyi érintett vonatkozasdban a személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag lgyvezetGje,
tigyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat elldté munkavallaléi, kapcsolattartoi, kényvelési, adézasi
feladatokat elldté munkavallaléi, és adatfeldolgozdi.

(6) A személyes adatok adatfeldolgozdsra atadasra keriilhetnek adézas, konyvelés céljabdl a tarsasag
altal megbizott kdnyveld irodénak, postazas széllitas céljabol a Magyar Postanak, illetve a megbizott
futarszolgdlatnak, vagyonvédelem céljabdl a tarsasag vagyonvédelmi megbizottjanak.

(7) Az adatkezelés jogszer(inek mingsiil, ha arra valamely szerz6dés vagy szerz6déskotési szandék
keretében van sziikség (Preambulum 44.) ha az az a szerzGdés megkotését megel6z6en az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges (6 cikk (1) b./). igy szerzédés teljesitése jogcimén az
e pontban irtak szerint kezelhet&k a szerz6dési ajanlatok keretében gy(ijtott személyes adatok is.

Ajanlattételkor, illetve fogaddaskor errdl a Tarsasag koteles az ajanlattevét, illetve az ajanlat cimzettjét
tajékoztatni kell.

(8) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozdlni kell, hogy az
adatkezelés a szerzGdés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas térténhet a szerzGdésben is. Az
érintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére torténé ataddsardl tdjékoztatni kell. A természetes
személlyel kotott szerz6déshez kapcsolddé adatkezelési kikotés szovegét jelen Szabalyzat 7. szamu
melléklete tartalmazza.

5.2. Jogi személy lgyfelek, vevik, szallitok termeészetes személy képviselGinek elérhetdségi
adatai
{1) A kezelhet6 személyes adatok kére: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime,

online azonositdja.

{2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott szerzédés
teljesitése, iizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Tarsasag ugyfélszolgalattal
kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi.

(4) A személyes adatok taroldsanak idStartama: az (izleti kapcsolat, illetve az érintett képviselGi
mindségének fennallasat kévetd 5 évig.

(5) Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabalyzat 8. szamu melléklete tartalmazza. Ezen nyilatkozatot
az ugyféllel, vevdvel, szdllitoval kapcsolatban allé munkavéllalénak ismertetnie kell az érintett
személlyel és a nyilatkozat aldirasaval kérnie kell hozzdjaruldsat személyes adatai kezeléséhez. A
nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell rizni.
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6. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

6.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabdl

(1) A Tarsasdg jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elfirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevdként, szallitoként vele lzleti
kapcsolatba [ép8 természetes személyek térvényben meghatéarozott adatait. A kezelt adatok az
altaldnos forgalmi addérél sz616 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kilondsen: addszam, név,
cim, addzasi statusz, a szamvitelr§l sz616 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi
miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelGlése, az utalvanyozo és a rendelkezés
végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettél fugg6en az ellendr alairasa; a készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon a befizetd aldirasa, a
személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. térvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama,
Gstermeldi igazolvany szama, addazonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a jogalapot ado jogviszony megsziinését kévetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasdg adozasi, konywviteli, bérszamfejtési,
térsadalombiztositasi feladatait elldté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

6.2. Kifizetdi adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt adé és jarulékkotelezettségek
teljesitése (ado-, addelbleg, jarulékok megdéllapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb
juttatdsban részesiil6k — adétorvényekben elGirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL. térvény
az addzds rendjérdl (Art.) 7.8 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg,
killén is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes személyazonosito adatait (ideértve az
el6z6 nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonosité jelét,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szdm). Amennyiben az addétorvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, a Tdarsasag kezelheti a munkavéllalék egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsdgra vonatkozé adatokat adé és jarulékkotelezettségek teljesités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jogalapot ado jogviszony megsz(inését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Térsasag addzasi, bérszamfejtési, tdrsadalombiztositasi (kifizet6i)
feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

O

(1} A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-finanszirozasa
megel6zése és megakaddlyozdsa céljabdl kezeli ligyfelei, ezek képviselGi, és a tényleges
tulajdonosoknak a pénzmosas €és a terrorizmus finanszirozadsa megelGzésérél és megakadalyozasarol
sz616 2017. évi LIl. térvényben (Pmt.) meghatdrozott adatait: a) természetes személy a) csaladi és
utonevét, b) szilletési csaladi és utonevét, c) allampolgarsagat, d) sziiletési helyét, idejét, e) anyja
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sziiletési nevét, f) lakcimét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét, g) azonositd okmanyanak tipusat és
szamat; lakcimet igazolé hatosagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.§).

(2) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén az Eurdpai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa
altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedések végrehajtasa céljabol kezeli az errél sz6lo
2017. évi LII. térvényben (Kit) meghatdrozott adatokat.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaldi, a Tarsasag vezetGje és a Tarsasdg Pmt. szerinti kijelolt személye.

(4) A személyes adatok tarolasanak idGtartama az lizleti kapcsolat megsz(inésétdl, illetve az ugyleti
megbizas teljesitését6l szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2))

6.4. A Levéltari torveny szerint maradando érték(i iratokra vonatkozo adatkezelés
(1) A Tarsasdag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a

maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint maradando
értékiinek mindsild iratait abbdl a célboél, hogy a Tarsasag irattdri anyaganak maradandé értékd része
épségben és hasznalhatd allapotban a jov6 nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattédrolas ideje:
a kozlevéltar részére térténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag vezetdje, iratkezelést, irattarozast végz6 munkavallaldja,
a kozlevéltar munkatarsa.

7. SZOLGALTATASI TEVEKENYSEG ELLATASVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELF

7.1. ATarsasag fo szolgaltatasi tevékenysége rendezvények szervezése; elfado-miivészet

A Tarsasag szolgaltatasi tevékenysége soran az aldbbi feladatok ellatasara keriil sor: Megbizé altal kért
vagy sajat dtletek alapjan rendezvények, koncertek és eladasok szervezése. Ezen szolgéltatdsokat
tilnyomo részben maganszemélyek veszik igénybe.

adatkezelés célja: Szolgdltatdsi tevékenységgel kapcsolatos feladatok elldtdsahoz sziikséges adatok
kezelése

kezelt adatok kére: név, cim, levelezési cim, addszam, cégjegyzékszam, telefonszam, e-mail cim
adatkezelés jogalapja: jogos érdek
adattarolas hatdrideje: az adatkezelési cél megsziinését kbvetd 8 év a szamviteli térvény alapjan

adattarolas moédja: elektronikus és/vagy papir alapu
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8. HONLAP LATOGATOINAK ADATKEZELESE

8.1. A Tarsasag honlapjanak latogatéi adatkezelése:
(1) Tarsasagunk honlapja: www.margitszigetiszinhaz.hu

(2) Az adatkezelés célja: a honlap latogatdsa soran a szolgaltaté és a szolgaltatas miikédésének
ellenérzése és a visszaélések megakadalyozasa érdekében rogziti a latogatdi adatokat.

(3) A kezelt adatok kore: datum, idépont, a felhasznélé szamitdgépének IP cime, a meglatogatott oldal

cime, az el6z6leg meglatogatott oldal cime, a felhaszndlé operdcids rendszerével és béngészéjével
kapcsolatos adatok.

(4) Az adatkezelés idGtartama: a honlap megtekintésétsl szamitott 30 nap.

8.2. Az info@margitszigetiszinhaz.hu e-mail cimen tdrténd kapcsolatfelvétel adatkezelése
(1) Az adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartds.

(2) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A kezelt adatok kdre: név, e-mail cim, datum és idGpont, az lizenet targya, szovege, tovabba az
érintett altal megadott egyéb személyes adatok.

(4) Az adatok torlésének hatarideje: az adatkozléstdl szamitott 2 év.

8.3. A cookie haszndlat adatkezelése
(1) A siiti (angolul cookie) egy file, amely akkor kerul a felhasznalé szamitégépére amikor egy

webhelyet latogat meg. A siiti olyan adat, amit a meglatogatott weboldal kiild a latogatd
bongészéjének (valtozdnév-érték formaban), hogy az eltarolja és késébb ugyanaz a weboldal be is
tudja tolteni a tartalmdt. Tobbek kodzott informaciét gylijtenek, megjegyzik a latogatd egyéni
bedllitasait, és altaldnossagban megkonnyitik a weboldal hasznélatat a felhasznalok szamara.

(2) A honlap altal hasznalt siitikrél: Teljesitményt biztosité Google Analytics siitiket arra hasznaljuk,
hogy informacidt gyf(ijtsiink azzal kapcsolatban, hogy hasznéljak latogatdink weboldalunkat. Ezek a
sutik nem tudjak a felhasznalét személy szerint beazonsitani { az éppen hasznalt IP cimet is csak
részben rogzitik), olyan informacidkat gy(jtenek, mint pl.: hogy melyik oldalt nézte meg a latogato, a
felhasznalé a weboldal mely részére kattintott, hany oldalt keresett fel, milyen hosszl volt az egyes
munkamenetek megtekintési ideje, melyek voltak az esetleges hibaiizenetek — mindezt weboldalunk
fejlesztésnek, valamint a felhasznal6k szamara biztositott élmények javitasanak céljaval.
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9. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

9.1. Adatbiztonsdgi intézkedések
(1) A Tarsasag valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozdsaban a személyes adatok

biztonsdga érdekében kdteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani
azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatdasahoz sziikségesek.

(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalékkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartdsi kotelezettséget ir el§, amelyre a 13. szdmu
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald hozziférést a Tarsasag
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

(4) A Tarsasag az informatikai rendszereket tézfallal védi, és virusvédelemmel ltja el.

(5) A Tarsasag alkalmazottai a munkahelyi gépekhez csatlakoztathatjdk sajat szamitastechnikai
eszkozeiket, adattarold és rogzits eszkozeiket.

(6) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program utjan végzi,
amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kdzott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a
feladataik ellatdsa érdekében erre sziikségiik van.

(7) A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezel§ és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasit;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek 4altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténé hasznalatanak megakadalyozdasat;

¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetGségét és megdllapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek (izemzavar esetén torténd helyredllithatdsagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran felléps hibakrél jelentés késziiljon.

(8) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus dton folytatott
bejové és kimend kommunikacié ellenGrzésérdél.

(9) A Tarsasag altal kezelt személyes adatok interneten térténd megosztdsa tilos!

(10) A munkahelyen és a Tarsasag eszkozein fajl letoltd-, jaték-, csevegd-, szexualis szolgaltatdsokat
kindlé oldalak latogatasa szigoruan tilos!
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(11) Kiils6 forrasbal kapott vagy letolt6tt, nem engedélyezett programok hasznélata tilos!

(12) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozés alatt levs iratokhoz csak az illetékes iigyintézék
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi as egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat
biztonsagosan elzarva kell tartani.

(13) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkozok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

9.2. Személyazonositd igazolvanyok fénymasoldsa
A Térsasag — osszhangban a NAIH alldaspontjaval — nem készit fénymasolatot személyazonositd

igazolvanyokrél. A hatésagi okmanyrol készitett fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdsagi igazolvany alapjan
torténd személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszer(ien csak akkor rendelkezik
bizonyité erdvel, ha annak alapjan a Tarsasag megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szerepl§
személy képmdsa és az igazolvanyt felmutatdé személy megegyeznek. Egy hatdsagi igazolvanyrdl
készitett mdsolat nem rendelkezik bizonyitd erével arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi
igazolvanynak.

Az adatrogzités és az adatminéség elvének megtartdsa céljdbdl a Tarsasag azonban az azonositd
igazolvanyokrél maszkolt fénymasolatot (vagy szkennelt képet — egyiitt: fénymasolat) készithet. A
fénymasolds sordn a Tarsasdg az igazolvdny csak azon részeit hagyja fénymasolasra alkalmas, a
tovabbiakban olvashaté dllapotban, amely adatokat az érintett egyébként is kiteles magardl megadni.
A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabdl készil. A fénymasolatot a Tarsasag azonnal
és visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti, a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepld
adatok a Tarsasag altal kijeldlt munkatdrsa dltali 6sszehasonlitdsat, de legkésébb a fénymasolat
késziiltét kbvetd 30 nap elteltével.

9.3. Adatbiztonsagi szabalyok
9.3.1. Fizikai védelem
A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas

szamara fel nem tarhatéak;

- adokumentumokat jol zarhato, szaraz, helyiségben helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- a Tarsasag adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak (igy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

- a Tarsasdg adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt

adathordozot elzarja;

amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizdlasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyadé biztonsagi szabdlyokat alkalmazza a Tarsasag.
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Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, ugy a Tarsasag
intézkedik a papir megsemmisitésérél. Ebben az esetben a Tarsasag kijelol egy munkavallalét, aki a
megsemmisitésért felel6s. A megsemmisitésért felelés munkavallalé a megsemmisitéssel érintett
szervezeti egység bevonasdval allitja 6ssze a megsemmisitendd iratcsomagot. A megsemmisitésen
haromtagu megsemmisitési bizottsdg vesz részt. A megsemmisitésrél jelen szabalyzat 14. szamu
mellékletét kell kitolteni. A bizottsag tagjai ellendrzik, hogy megsemmisitésre valdban azok az iratok
keriilnek, amelyek a 14. szamud meliéklet szerint kit6lt6tt jegyz6konyvben feitiintetettek.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkbz, gy a fizikai
eszkdz megsemmisitésére a papiralapi dokumentumokra vonatkozé megsemmisitési szabdlyok az
iranyadoak.

9.3.2. Informatikai védelem
A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az aldbbi

intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- azadatkezelés sordn haszndlt szamitogépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok fol6tt
tulajdonosi jogkdrrel megegyezd joggal bir a Tarsasag;

- @ szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérdl Tarsasdg rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- azadatokkal tdrténd minden szamitogépes rekord nyomon kévethetéen naplézasra keriil;

- a halézati kiszolgdld gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelelé
jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megval6sult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az
adatot tartalmazo fajl visszadllithatatlanul térlésre keriil, az adat Ujra vissza nem nyerheté;

- a hdldzaton tdrolt adatok biztonsaga érdekében a szerverek esetén magas rendelkezésre
allasu infrastruktdran torténik mentésekkel és archivalassal keriili el a Tarsasdg az
adatvesztést;

- aszemélyes adatokat kezeld halozaton a virusvédelemrél folyamatosan gondoskodik;

- arendelkezésre allé szamitastechnikai eszkézokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek hélézati hozzaférését.

9.4. Alnevesités
Az dinevesités a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi

informdcidk felhasznéldsa nélkiil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel a Tarsasag az ilyen tovabbi informaciot kiilén tdrolja, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Az dlnéven torténé adatkezelést a Tarsasag a nagyobb foku biztonsag érdekében, valamint a statisztikai
célra gyljtendé adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartas alatt allé6 rendszerek esetében a
tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok alnevesitése cstkkentheti az érintettek
szdmara a kockazatokat, valamint a Tarsasag ezaltal konnyebben meg tud felelni az adatvédelmi
kotelezettségeiknek.
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Az dInevesités személyes adatok kezelése soran torténd alkalmazasanak dszténzése céljabol lehetévé

teszi az dlnevesitésre iranyuld intézkedések és az altalanos elemzés egyidej(i alkalmazasat a Tarsasag
szervezetén beliil. A Tarsasag tovabba biztositja, hogy az ahhoz szilkséges tovabbi informaciékat,
amelyek altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni, elkiilénitve taroljak. A
Tdrsasagndl az adatvédelemért felels személy az, aki ugyanazon a szervezeten beliil feljogositott
személynek mingsiil.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megillet§ jogok és szabadsagok
védelme megkoveteli a Rendelet kdvetelményeinek teljesitését biztosité megfelelé technikai és
szervezési intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az Adatkezel6 igazolni tudja a Rendeletnek valé
megfelelést, olyan bels6é szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell
végrehajtania, amelyek teljesitik killonosen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.

A Tarsasag torekszik - a GDPR-nak valé megfelelés érdekében - a személyes adatok kezelésének
minimalisra csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi dlnevesitésére, a személyes adatok
funkcidinak és kezelésének atldthatdsagara, valamint arra, hogy az érintett nyomon kévethesse az
adatkezelést, a Tarsasag pedig biztonsagi elemeket hozhasson létre és tovabbfejleszthesse azokat.

9.5. Beépitett adatvédelem
Bevezetésre keril az Un. beépitett adatvédelem (privacy by design), melynek kovetkeztében a

Tarsasag mar az adatkezelés tényleges megkezdése el6tt is figyelemmel van a GDPR eléirdsaira. A
beépitett adatvédelem a Tarsasag sajat, olyan belsé eljardsainak az 6sszessége, amivel - a kiilsg
szabalyozéasoktdl fuggetleniil is - igyekszik megfelelni annak, hogy az érintett maganszférajat minél
jobban védje.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilleté jogok és szabadsagok
védelme megkdveteli a GDPR kdvetelményeinek teljesitését biztosité megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Az emlitett intézkedések magukban foglaljdk a személyes adatok
kezelésének minimalisra csdkkentését, a személyes adatok mihamarabbi dlnevesitését, a személyes
adatok funkcitinak és kezelésének atlathatdsagat, valamint azt, hogy az érintett nyomon kévethesse
az adatkezelést, a Tarsasag pedig biztonsagi elemeket hozzon létre és tovabbfejleszthesse azokat. Az
adatkezelésnek atlathatonak és felhasznédlé-kozpontinak, az adatvédelemnek proaktivnak kell lennie,
és az adat teljes életciklusat fel kell 6lelnie, vagyis a teljes folyamatnak része kell, hogy legyen.

A Térsasag a tudomany és a technoldgia allasa és a megvaldsitas kéltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadségaira
jelentett, valtozé valészin(iségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével, mind az adatkezelés
médjanak meghatédrozéasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket — a személyes adatok dlnevesitését és titkositasat; a személyes adatok kezelésére
haszndlt rendszerek és szolgéltatasok folyamatos bizalmas jellegének biztositdsat, integritasat,
rendelkezésre allasat és ellendlld képességét; fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald
képességet, hogy a személyes adatokhoz valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre alldsat kelld
id6ben vissza lehet allitani; az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysdgénak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgélé eljarast
- hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony
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megvaldsitdsa, mdsrészt a GDPR-ban foglalt kdvetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.

A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara, hogy
alapértelmezés szerint kizérdlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(ijtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésilkk mértékére, taroldsuk id6tartamara és
hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kiilonosen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozdsa nélkil ne valhassanak
hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamdra.

A GDPR 42. cikke szerinti jovahagyott tanusitdsi mechanizmus felhasznalhaté annak bizonyitdsa
részeként, hogy a Tarsasag teljesiti az el6bbiekben elGirt kbvetelményeket.

A Tarsasag és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy a Térsasdg vagy az
adatfeldolgoz6 iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes
személyek kizdrdlag a Tarsasdg utasitasanak megfelelGen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha
az ettdl vald eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi Sket.

A beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit a kozbeszerzések soran is figyelembe veszi a
Tarsasag.

Adattovabbitas esetén a megfelelGségi hatarozat hidanyaban a Tarsasag vagy az adatfeldolgozé a
megfelel§ garanciak érintett szamara valé biztositdsa Gtjan gondoskodik az adatvédelem harmadik
orszagbeli  hianyossdgainak ellensulyozasdrél. A garanciak biztositidgk az adatvédelmi
kdvetelményeknek valé megfelelést, és az Eurdpai Unidn beliili adatkezelés esetén biztositott jogokkal
azonos szint(i jogokat biztositanak az érintettek szdmadra, beleértve az érintettek jogainak
érvényesithetfségét és a hatékony jogorvoslat lehet§ségét, ezen beliil ideértve azt, hogy az érintettek
hatékony kdzigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatot vehessenek igénybe és kartéritést igényelhessenek
az Eurdpai Unidban vagy egy harmadik orszdgban. A garancidk kiilonésen a személyes adatok
kezelésére vonatkozd altaldnos elveknek, valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
elveinek valé megfelelésre vonatkoznak.

10.1. Az adatvédelmi incidens fogalma
(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maddon

kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk
12)).

A Téarsasag minden munkavallaléja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is
— koételes a Tarsasagon belll tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti
egysége vezetfjének, valamint az adatvédelemért felelés személynek. A bejelentés tartalmazza a
bejelentd nevét, telefonszamat, beosztdsat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az
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incidens targyat, rovid leirdsat és azt, hogy az incidens érinti-e a Tarsasdg informatikai rendszerét.
Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést
az ligyvezetének is meg kell kiildeni.

A bejelentés adatvédelemért felel6s személyhez érkezését kévetden az adatvédelemért felelGs
személy haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgaldsat és értékelését.

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemeteshe dobott fizetési papirok); adatok nem
biztonsagos tovdbbitdsa, lUgyfél- és vevd- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver
elleni tdmadasok, honlap feltérése.

10.2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa
(1) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi el6irdsok betartdsa a Tarsaséag

vezetdjének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a tarsasag ellendrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik elldtasa sordan adatvédelmi
incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteni kell a Tarsasag vezetdjét.

(4) A Tarsasag minden munkavallaldja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket
is — koteles a Tarsasagon beliil tértént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti
egysége vezetdjének, valamint az adatvédelemért felels személynek. A bejelentés tartalmazza a
bejelentd nevét, telefonszamat, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az
incidens targyat, rovid leirdsat és azt, hogy az incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét.
Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést
az Ugyvezetének is meg kell kiildeni.

(5) Adatvédelmi incidens bejelentheté a Tarsasag kdzponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a
munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgdlé eseményeket,
biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetdje haladéktalanul megvizsgdlja a
bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrél, vagy
téves riasztasrdl van sz8. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekdvetkezésének id6pontjat és helyét,

b. az incidens leirdsat, koriilményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittdlédott adatok kdrét, szdmossagat,
d. a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elhdritasa érdekében tett intézkedések leirasat,
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f. a kdr megelGzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatarolni és el kell kiiléniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését aldtdmaszto bizonyitékok
begylijtésérdl és megbrzésérél. Ezt kovetben lehet megkezdeni a karok helyredllitasat és a jogszer(i
miikddés visszaallitasat.

10.3. Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosag részére
Az adatvédelemért felelés személy az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kdvetSen

haladéktalanul, de legkésGbb az incidens bekovetkezésétSl szamitott 72 6ran beliil bejelenti a Hatéséag
részére, kivéve, ha az incidens valészin(isithetGen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg hataridGben, az adatvédelemért felel§s
személy kételes ennek okat igazolni a Hatdsag részére.

A Hatosagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetSleges szamat,
az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetéleges szamét,
az adatvédelmi incidens jellegét, kérillményeit,
az adatvédelemért felelds személy nevét és elérhetGségét,
az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6 kbvetkezményeit és

az adatvédelmi incidens orvosldsara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

10.4. Az érintettek tajékoztatdsa az adatvédeimiincidensrdl
Ha a vizsgélat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valészindsithet6en

magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsidgara nézve és az érintettek
tajékoztatdsa sziikséges, az adatvédelemért felelGs személy haladéktalanul értesiti az érintetteket és
errSl a Tarsasdg vezet§ tisztségviselGjét is értesiti. Az értesitend6k listajat a 15. sz. melléklet
tartalmazza.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

ha a Téarsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra
vonatkozéan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szdmara valé hozzaférést az
adatokhoz vagy megakadéalyozzak az adatok értelmezhet@ségét.

ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kdvetSen a Tarsasag olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszintisithetGen nem valdsul meg.

ha a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kdézzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus dton is
megtorténhet.
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10.5. Rendszeres tréningek
Az adatvédelemért felelés személy jelen szabalyzat 9. pontjaban foglaltak szerint gondoskodik az

adatvédelmi tudatossdg névelése céljabol adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrdl, mely
soran a multban bekévetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi
incidensek veszélyeit ismerteti, elemzi, a kockazatok csdkkentésével, megel6zésével kapcsolatosan
tajékoztatast ad, illetve az ismereteket ellenérzi.

10.5.1. Oktatas és tréningrendszer
Kiemelt teriiletként kell kezelni a munkavallalék kapesan a biztonsagtudatossagi képzést a szervezet

informatikai és nem informatikai alkalmazottai részére.

A biztonsagtudatos magatartds komoly Gzleti karokat okozd hibak és tamadasok megelGzésében
jatszhat szerepet.

Nem elegendé a megfelel6en kidolgozott IT biztonsagi szabalyzat, informacidbiztonségi rendelkezések
és adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas megléte a szervezetben, a munkavallalokban rendszeres
képzések, tréningek sordn kell tudatositani, hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszkozok
6nmagukban nem képesek garantaini a szervezet szdmdra az adat- és informéacidbiztonsagot, ehhez a
napi munkatevékenységiik soran felelds magatartasukkal a dolgozéknak is hozzd kell jarulniuk.

A munkavallalék megfeleld képzése a képzést kdvetSen kimutathatéan kevesebb biztonsagi incidenst
eredményez, ami a kbzvetlen adatvesztéshdl és esetleges adatvédelmi birsagbhol ered karokon tul a
pénziigyi eredményekben is nyilvanvaléan megmutatkozik.

A munkavéllalok altalanos adatvédelmi-informacidbiztonsagi tréning rendje hathavonta (kapcsolhatd
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez pl. tliz- munkavédelem) egy dra idétartamban torténjen.
Ez vonatkozik az informatikai és nem informatikai munkavallalékra egyarant.

Kilon tréningrendet kell biztositani az informatikai, kiillondsen a rendszergazdai feladatokat ellaték
részére. Ennek célja, hogy kizokkentse a képzés alatt llékat a megszokott munkamenetiikbél és
feltarja el6ttiik a rosszindulatd tdamadasok, hekkerek altal folyamatosan fejlesztett aktualis tamadasi
szemléletet, rdmutasson az aktudlis trendek szerint jellemz&en keresett gyenge pontokra és segitse
Gket abban, hogy érzékelt behatolasi kisérlet esetén milyen megoldasokat preferaljanak a tdmadasok
elhdritdsara és a kockazat alacsony szinten tartasanak érdekében.

10.6. Hatdsvizsgdlat
Amennyiben valamely (j adatkezelési folyamat — annak jellegére, hatokorére, kérilményeire, céljaira
tekintettel - valodszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megel6z6en a Tarsasag hatasvizsgalatot
folytat le arra vonatkozdan, hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti.
Egymashoz hasonlé adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlé kockazatokat jelentenek egyetlen egy

hatasvizsgalat keretében is elvégezhetfk.

A hatdsvizsgdlatot f6 szabaly szerint az adatvédelemért felel8s személy végzi. Amennyiben nem § végzi,
Ggy a Tarsasag koteles kikérni az adatvédelemért felelSs személy szakmai tanacsat.
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A hatasvizsgalat elvégzését kovetden szilkség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal
jelentett kockdzat valtozdsa esetén gondoskodik a hatdsvizsgalat feliilvizsgalatardl, mely soran a
kockazatok értékelését Ujra elvégzi. A kockazatok fellilvizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezel§ kotelezettsége tovabbd a
kockazatelemzés, amelynek lépései a kovetkezék: a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
kockazatok azonositasa, kockazati lista feldllitasa, az egyes kockazatok valdszindisithetd f§ okainak és
varhatd negativ hatasainak meghatdrozdsa és ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési
folyamatok kidolgozasa.

Sziikséges a kockazatforrasok feltardsa, melyen beliil meg kell hatdrozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az erfforrds-kezelés rendszerét és el kell kiiloniteni az objektiv és
szubjektiv kockazati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitdsaig, amelyben teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritasi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel azonos) megallapitasa
kell, hogy megtdrténjen. Az elemzés menetét és eredményeit irdsha kell foglalni.

A kockazatpotencidlnal meg kell hatdrozni a valészinliség szempontjaibol, hogy kicsi, kozepes vagy
nagy kockazatu, illetve horderé szempontjaibél, hogy kicsi, kozepes vagy nagy horderejii a kockazat.

Ez a meghatdrozas alapozza meg a késdbbi kockazatkezelési eljaras médjat mind a preventiv, mind a
korrektiv eljaras tekintetében. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelemért felelés személy
felel.

Amennyiben az elvégzett hatdsvizsgalat azt allapitia meg, hogy az adatkezelési folyamat
valoszin(isithetéen magas kockazattal jar, akkor a Tarsasdg az adatkezelési folyamat megkezdését
megel6z6en konzultaciét kezdeményez a Hatdsaggal.

A konzultdcié kezdeményezése soran a Tarsasdg csatolja:

- azelvégzett hatdstanulmanyt,

- azadatvédelemért felelds személy nevét, elérhetéségét,

- az adatkezelési folyamatban résztvevl adatkezel6(k), adatfeldolgozé(k)feladatkéreinek
felsoroldsat,

- az adatkezelés céljat, mddjat és

- az érintettek jogai, szabaddsagai biztositdsanak védelmében hozott intézkedéseket,
garanciakat.

10.8. Erdekmérlegelés
Az Infotv. rendelkezései szerint lehetdség van hozzdjarulds nélkiili adatkezelésre, ha ezt valamilyen
jogos érdek lehetdvé teszi, feltéve, hogy az Adatkezel6 eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének. Az
adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)-f} pontjai az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor
és annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget éiveznek az
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érintett olyan érdekei vagy alapvets jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé.

Az adatkezelés jogszer(iségének vizsgalatahoz a Tarsasag elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely
soran az adatkezelés céljanak szilkségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos
mértékd korlatozasat vizsgalja és megfelelGen alatamasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Tarsasag azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a
sUlyozas ellenpontjat képez6 érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az egymassal ellentétes jogok
és érdekek sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire vald tekintettel vizsgalja
a Tarsasdg. A Tarsasag a mérlegelés soran figyelembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelendd adat
természetét és szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekdvetkezd
szabdlysértés sulyossagat, stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziilkségesség és aranyossdg vizsgalatat is elvégzi a Tarsasag,
amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli kivételeknek és a védelem korlatozasainak a
feltétlenil sziikséges mérték hatdrain beliil kell maradniuk. A kezelhet§ adatok jellege és mennyisége
nem haladhatja meg a jogszerii érdekek érvényesitése céljabdl szilkséges mértéket. Az aranyossag
vizsgdlata a célok és a megvadlasztott eszkdzok kozotti kapcsolat értékelését foglalja magaban. A
valasztott eszk6zok a szikségesség mértékét nem haladhatjdk meg, azonban az eszkozoknek
is alkalmasnak kell lenniiik a meghatdrozott cél elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan a Tarsasag megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérél az érintettek tajékoztatdst kapnak, melybél egyértelmdien kideril, hogy mely
jogos érdek alapjan és miért tekinthet§ aranyos korlatozasnak az, hogy a Tarsasag az érintett
beleegyezése nélkiil kezeli a személyes adatot, tehat a Tarsasdg adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdeke
miért mulja felll az érintett érdekeit, illetve jogait. A Tarsasag tajékoztatja az érintetteket a
hozzajarulds hidnydra tekintettel alkalmazott adatvédelmi garancidkrél és az adatkezelés elleni
tiltakozas lehet&ségeirdl.

Nem irhatd elé az ellentétes érdekek és jogok kozotti silyozas eredménye anélkiil, hogy eltéré
eredményt tenne lehet6vé a Tarsasag az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel, ezért a Tarsasag
minden egyes esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

Lehetséges forgatokdnyv, melytél vald eltérés jogat a Tarsasag fenntartja:

1. |épés: a Tarsasag a tervezett adatkezelés megkezdése elGtt attekinti, hogy a célja elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok,
amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithaté a tervezett cél.

2. lépés: a Tarsasag a jogos érdekét a lehetd legpontosabban meghatarozza.

3. lépés: a Tarsasdg meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig
tarté adatkezelését igényli a jogos érdek.
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4.épés: a Tarsasag meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozasaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek felhozhatnanak az
adatkezeléssel szemben).

5. lépés: a Tarsasag elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek, alapjogainak stilyozésat és ez
alapjan megdllapitja, hogy a személyes adat kezelhet§-e. A Tarsasdg meghatdrozza, hogy miért
korlatozza aranyosan a Tarsasag jogos érdeke — és az ennek alapjan végzett adatkezelés —a 4. lépésben
meghatdrozott érdekelti jogokat, varakozdsokat.

6. lépés: a Tarsasdag meghatarozza, mely garancidk biztosithatjdk az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancialis intézkedések is alkalmazhatok).

10.9. Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa
(1) Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvéantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmiincidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvédntartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell 8rizni.

Az adatvédelmi incidens-nyilvantartas pontos vezetésérdl, aktualizalasardl az adatvédelemért felelds
személy gondoskodik.

11.1. Tajékoztatas az érintett jogairdl
(1) Az érintett jogai réviden Gsszefoglalva:

1. Atlathaté tajékoztatas, kommunikdcio és az érintett joggyakorldsanak elGsegitése
2. El6zetes tajékozddashoz vald jog — ha a személyes adatokat az érintettdl gyiijtik

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az
adatkezeld nem téle szerezte meg

4. Az érintett hozzaférési joga
5. A helyesbitéshez valé jog

6. A torléshez valé jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)
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7. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korldtozasahoz
kapcsolédé értesitési kotelezettség

5. Az adathordozhatdsaghoz valo jog

10. A tiltakozashoz valé jog

11. Automatizélt déntéshozatal egyedi (igyekben, beleértve a profilalkotdst

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

14. A fellgyeleti hatdsagnal térténé panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz valo jog)
15. A feliigyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

16. Az adatkezel&vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

(2) Az érintett jogai részletesen:

11.1.1. Atlathaté tajékoztatas, kommunikacid és az érintett joggyakorldsanak
el8segitése

(1) Az adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi
informdciét és minden egyes tdjékoztatdst tomor, atlathatd, érthet§ és konnyen hozzéférheté
formaban, vildgosan és kézérthetGen megfogalmazva kell nyujtania, kiilondsen a gyermekeknek
cimzett barmely informdcio esetében. Az informacidkat irdsban vagy méas médon — ideértve adott
esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli tdjékoztatas is adhato,
feltéve, hogy mas mddon igazoltak az érintett személyazonossagat.

(2) Az adatkezelGnek el kell segitenie az érintett jogainak a gyakorldsat.

(3) Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott egy hénapon beliil tijékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld kérelme nyoman
hozott intézkedésekrdl. E hatdrid6 a Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két hdnappal
meghosszabbithatd. amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.

(4) Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezését6l szamitott egy hédnapon beliil tajékoztatia az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyljthat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) Az adatkezel6 az informacidkat és az érintett jogairdl sz6l6 tdjékoztatast és intézkedést dijmentesen
biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithato fel.

A részletes szabdlyok a Rendelet 12 cikke alatt taldlhatok.
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11.1.2. El6zetes tajékozdddshoz valod jog — ha a személyes adatokat az érintetté! gy(ijtik
(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefliggd tényekrdl és informaciokrdl az

adatkezelés megkezdését megelGzGen tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:

a) az adatkezeld és képviselGje kilétérdl és elérhetségeirdl,
b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségeirdl (ha van ilyen),
c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjarol,

d) jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén, az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl,

e) a személyes adatok cimzettjeirGl — akikkel a személyes adatot kozlik - , illetve a cimzettek
kategoridirdl, ha van ilyen;

e) adott esetben annak tényérél, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

(2) A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezel6nek az érintettet a
kovetkez6 kiegészit6 informaciokrdl kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok taroldsanak idétartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozdsanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezelGtdl a ra vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogarol;

c) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas béarmely idépontban
torténd visszavondsahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzdjarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

d) a feliigyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarél;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jdrhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikardl, és arra vonatkozéan érthet§ informaciokrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent8séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

{3) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megelGzGen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl és
minden relevans kiegészité informaciorél.

Az el6zetes tdjékozoddshoz vald jog részletes szabdlyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.
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11.1.3. Az érintett tajékoztatdsa és a rendelkezésére bacsatandd informaciok, ha a
személyes adatokat az adatkezel6 nem t6le szerezte meg
(1) Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintett6l szerezte meg, az érintettet az

adatkezel6nek a személyes adatok megszerzését6l szamitott legkésGbb egy hénapon beliil; ha a
személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valo elsd
kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatdéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a
személyes adatok elsé alkalommal vald kozlésekor tajékoztatnia kell az elGbbi 2. pontban irt tényekrdl
és informacidkrdl, tovabba az érintett személyes adatok kategdridirdl, valamint a személyes adatok
forrdsarol és adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté forrasokbdl szérmaznak-
e.

(2) A tovabbi szabalyokra az el6bbi 2. pontban (El6zetes tajékozédashoz vald jog) irtak irdnyaddk.
E tajékoztatds részletes szabalyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.

11.1.4. Az érintett hozzaférési joga
(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az elébbi 2-3. pontban irt kapcsolédé informacidkhoz hozzaférést
kapjon. (Rendelet 15. cikk).

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitésara keril sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan
a Rendelet 46. cikk szerinti megfeleld garancidkrol.

(3) Az adatkezelének az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovdbbi mdsolatokért az adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértékii dijat szamithat fel.

Az érintett hozzéférési jogara vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelt 15. cikke tartalmazza.

11.1.5. A helyesbitéshez vald jog
(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a

ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

(2) Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

11.1.6. A térléshez valé jog {, az elfeledtetéshez valo jog”)
(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térdlje a ra

vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbél, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas mdédon
kezelték;
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mds
jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre,
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e} a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unidés vagy tagallami jogban elirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez térélni kell;

f) a személyes adatok gyjtésére kozvetleniil gyermeknek kindlt, informaciés tdrsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

(2) A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges
a) a véleménynyilvanitas szabadsadgahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kdzérdekbél vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

¢) a népegészségligy teruletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl,
amennyiben a térléshez vald jog valdszinisithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
A torléshez valo jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.

11.1.7. Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog
{1) Az adatkezelés korldtozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az érintett

hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam
fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel8 korlatozza az adatkezelést ha ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korldtozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez; vagy
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d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozés arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

(3) Az adatkezelés korlatozdsanak feloldaséarél az érintettet el6zetesen tajékoztatni kell.
A vonatkozd szabdlyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

11.1.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy ttrléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozdsahoz kapcsolodd értesitési kotelezettség
Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, térlésr6l vagy

adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

E szabdlyok a Rendelet 19. cikke alatt taldlhatok.

11.1.9. Az adathordozhatdsaghoz valé jog
(1) A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, dltala egy adatkezeld

rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzGdésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.
(2) Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k k6zotti kbzvetlen tovébbitasat is.

(3) Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A torléshez vald
jog (,az elfeledtetéshez valod jog”). Az adtahordozhatdsaghoz valé jog nem alkalmazando abban az
esetben, ha az adatkezelés kdzérdek{i vagy az adatkezel6re ruhdzott kodzhatalmi jogositvanyai
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

11.1.10. A tiltakozdshoz valé jog
(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak kézérdeken, kdzfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)), vagy jogos érdeken (6. cikk
f)) alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotést is. Ebben az
esetben az adatkezel§ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.
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(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lzletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ré vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Ulzletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a
személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében t6rténé kezelése ellen, akkor a személyes adatok
a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

(3) Ezen jogokra legkésébb az érintettel valo elsG kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkozd tdjékoztatdst egyértelmiien és minden mas informaciétél
elkiilénitve kell megjeleniteni.

(4) Az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki elGirdsokon alapuld automatizalt eszkozdkke! is
gyakorolhatja.

(5) Ha a személyes adatok kezelésére tudomdnyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol
keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a réa
vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdek( okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A vonatkozd szabalyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.

11.1.11. Automatizalt dontéshazatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast
(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —

ideértve a profilalkotast is ~ alapulé dontés hatalya, amely rd nézve joghatéssal jarna vagy 6t
hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

(2) Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:
a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezelGre alkalmazandé olyan unids vagy tagéllami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfelel
intézkedéseket is megdllapit; vagy

¢) az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

(3) Az el6bbi a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezel§ kételes megfeleld intézkedéseket
tenni az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat
kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.
11.1.12. Korlatozasok
Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog jogalkotasi

intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk) hatélyat
ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet6 jogok és szabadsagok lényeges tartalmat.

E korlatozds feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.
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11.1.13. Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél
(1) Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek

jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatnia kell az
érintettet az adatvédelmi incidensrdél. E tdjékoztatdsban vildgosan és kdzérthet6en ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és koz6Ini kell legalabb a kévetkezdket:

a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyujté egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetéségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredé, valészindsithetd kévetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos
kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(2) Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel§ megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kulonésen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz
valé hozzéaférésre fel nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b} az adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kdvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockdzat a tovabbiakban
valészinlisithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatdsat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

11.1.14. A feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog (hatdsagi
jogorvoslathoz valé jog)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésdgnal — kulonbdsen a szokasos

tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Az a
felugyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az ligyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdi, ideértve azt is, hogy a az Ggyfél jogosult
birésagi jogorvoslattal élni.

E szabdlyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

11.1.15. A feligyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
(1) Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Gtra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkil, minden

.....

vonatkozd, jogilag kotelezé erejli dontésével szemben.
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(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatdsag nem foglalkozik
a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérél.

(3) A feliigyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatdsag székhelye szerinti tagallam birésaga
elétt kell meginditani.

(4) Ha a feliigyeleti hatdsdg olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el§z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott,
a feliigyeleti hatdsdag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birésagnak megkildeni.

E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

11.1.16. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog
(1) A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok — kéztiik a

feligyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog — sérelme nélkiil, minden érintett hatékony
birdésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem
megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

(2) Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezels vagy az adatfeldolgoz6
tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el&tt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté az
érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagdllam birésaga elétt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkérében eljaré kézhatalmi szerve.

E szabdlyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

11.2. Adatvédelmi Hatdsagi eljaras
Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsdg Hatdsdgahoz lehet fordulni.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: + 36 + 391-1400
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12. A SZABALYZAT ELLENORZESE

12.1 Ellenérzés
(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irdsok, igy kiiléndsen ezen szabalyzat rendelkezéseinek

betartdsat a Tarsasagnal adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetdi folyamatosan kotelesek
ellendrizni.

(2) A Tarsasagnal a kezelt adatok ellenérzését az ligyvezets igazgato és az altal megbizott adatvédelmi
tisztvisel6 a belsS ellendr bevondsaval évente egyszer ellendrzi.

13. ZARO RENDELKEZESEK

13.1 A Szabélyzat megallapitdsa és médositasa
A Szabdlyzat megéllapitdsdra és médositasara a Tarsasag ligyvezetGje jogosult.

13.2. Intézkedések a szabalyzat megismertetése
E Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Térsasag valamennyi munkavallaléjaval

(foglalkoztatottjdval), és a munkavégzésre irdnyulé szerz6désekben elé kell irni, hogy betartdsa és
érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) lényeges munkakoéri kételezettsége. A
munkaszerz&dési kikotés mintaja jelen szabalyzat 16. szam( melléklete tartalmazza.
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1. szamu melléklet:
2. szamu melléklet:

3. szamu melléklet:
f(iz6d6 jogokrdl

4. szamu melléklet:
5. szdmu melléklet:
6. szamu melléklet:

7. szamu melléklet:
nyilvantartasa

8. szamu melléklet:

9. szamu melléklet:

Adatvédelmi Szabalyzat 2020.

MELLEKLETEK

Személyes adatok kezelése hozzajarulas alapjan
Adatkezelési tajékoztatod

Munkavallal6i tajékoztatd személyes adatainak kezelésérél és személyhez

Hozzétartozdi nyilatkozat adatkezelésrél
Tajékoztaté munkavallald részére alkalmassagi vizsgalatarol
Valaszlevél adatbazisba ker(ilé 6néletrajzokra

Hozzéjaruld nyilatkozat szerz6d6 partnerek adatainak kezelése — vevék, szallitok

Adatkezelési kikotés természetes személlyel kotott szerz6déshez

Adatvédelmi tajékoztato Ggyfelek részére a szolgaltatasi tevékenységgel

Osszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozéan

10. szamu melléklet:

11. szami melléklet:

12. szamu melléklet:

13. szamu melléklet:

14. szamu melléklet:

15. szamu melléklet:

16. szamu melléklet:

17. szamu melléklet:

Nyomtatvanyokon elhelyezendd adatvédelmi kiegészités
Szerz6désekbe felveend6 adatvédelmi-adatkezelési pont
Honlapra feltoltendd adatvédelmi tajékoztatd
Titoktartdsi kikotés

Adatmegsemmisitési jegyzGkonyv

Adatvédelmi incidenskezelés

Intézkedés a szabalyzat megismertetésére

Belsé adatvédelmi és adattovabbitdsi nyilvantartds
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15. szamu melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO

A Tarsasag az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol sz6lé 2018. évi XXXVIIL
térvény 9. § bekezdése alapjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint

az érintett tajékoztatdsa céljabol az adatvédelmi incidensekr6l nyilvantartast vezet.

A Téarsasag minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidens-nyilvantarté lapokbdl nyilvantartast

vezet.

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
Az adatvédelemért felelds személy tolti ki!

Az adatvédelmi incidens idépontja:2

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koériilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Helyszin, datum

...... /20.../AVINC!

adatvédelemért felelés személy
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ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kére: (adatvesztés esetén a redundans mentési
helyrél val6é adathozzaférés titjanak megadasaval)

Erintett neve és elérhetGsége:

Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok kére:
(adatvesztés esetén a redundans mentési helyrdl val6 adathozzaférés GtjAnak megadasaval)

Erintett szervezetek neve, cime, adéazonositéja és elérhetésége:

Az értesitési rend: elsGdleges az érintett maganszemélyek értesftése.

alairas
[adatvédelemért felel6s személy]



15. szama melléklet

ADATVEDELMI ERDEKMERLEGELESI TESZT

Az érintett személyes adat:

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

A (Tarsasag neve) {a tovabbiakban: Tarsasig) tevékenységéhez kapcsoldddan a (akiknek az adatait kezeli
pl. ad6sok) (a tovdbbiakban: Erintettek) személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai, valamint az informéciés énrendelkezési
jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései az
irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszerii, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, mely sordn az
adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsigainak ardnyos mértéki
korlatozasat kell vizsgdlni és megfelel6en alatimasztani.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Tarsasag:

- azonositja az adatkezel8nek, azaz a Tarsasagnak az érdekmérlegelési teszt targyat képezd személyes adat
kezeléséhez fliz6d6 jogos érdekét, és

- a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e
személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithaté a tervezett cél, és

- megallapitja az Erintetteknek az érdekmérlegelési teszt trgyat képezé személyes adataival kapcsolatos
érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Tarsasag jogos érdekeinek ellenpontjat, és

- elvégzi a Tarsasig jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak sulyozasat és ez alapjan
megallapitja, hogy a személyes adat kezelhetd-e.

Az ok leirasa:

2. A Tarsasag, mint adatkezelé jogos érdeke:
3. Az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, mennyi ideig tart6 adatkezelését igényli a
jogos érdek:

Az adatkezelés célja:
A kezelt személyes adatok kore:

Adatkezelés idStartama:
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4. Az Erintett érdekei, alapjogok:

Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Az Infotv.
kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd szabalyok meghatirozisa annak érdekében, hogy
a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsidk. Az Infotv. tovabba alapelvi
szinten rogziti, hogy személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan
személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megval6sulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasihoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. A
személyes adatok jogosulatlan vagy céltdl eltéré kezelését, illetve az adatok biztonsagat szolgalo
intézkedések elmulasztasat a Biintetd Térvénykonyyv is biintetni rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az elGbbiek szerinti védelmet élvezé érdeke fiiz6dik ahhoz,
hogy:

- informaci6s dnrendelkezési jogat gyakorothassa,

- sajat személyes adatainak masok altali kezelésérdl maga rendelkezhessen,

- maganszférajat az adatkezelGk tiszteletben tartsak,

- az informAciés 6nrendelkezési jog érvényesitését elGsegitd, illetve a személyes adatok és ezen keresztiil a
maganszféra védelmét biztosit6 jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

5. A Térsasag jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak silyozasa:

6. A biztositékok, garanciak:

Az adatfelvételkor kételez6en nyujtott tajékoztatdson til az Erintett barmikor informaciét kérhet az
adatkezelés 1ényeges koriilményeir6l, melyrél a Tarsasag a lehet legrovidebb id6, maximum a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil frasban tajékoztatja. A Tarsasag honlapjan elérhetd az Adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat, mely részletes leirast tartalmaz az adatkezelés céljarél, jogalapjarol,
id6tartamarol, azok egyéb jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld jellemzirsl.

Az Erintett tdjékoztatist kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél
jelzett médon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetéségein:

NEV: e i
E-mail cim:
(olyan elérhetdség megadasa sziitkséges amit rendszeresen néznek)
Telefonszdm:

Jogorvoslati lehetfséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgndl (a
tovabbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelemért felelGs személy elérhetiSEge: . ..ummmmaminme e s s s sssess orsassessesssaass ssnessans

Az adatkezelés a telefonszdm kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartis céljabdl torténd
felhasznalasaig, ellendrzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé torténd kiadasa,
profilalkotds céljara torténd felhasznilasa nem valdsulhat meg. A valésagnak nem megfelel6 személyes adat
médositidsa barmikor kérhetd. Az Erintett kérheti személyes adatainak torlését, amennyiben véleménye
szerint annak kezelése nem indokolt. A Tarsasig a kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil frasban
értesiti az Erintettet a kérelem kivizsgalasanak eredményérdl, illetve a jogorvoslati lehetdségekrél. Az adat
torlésre keriil, ha a Tarsasag megdllapitasa szerint a tarolt adat kezelése jogellenes, a torlést elrendelte a
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birdsag, a NAIH, az adat hidnyos vagy téves, és ezen dllapot nem Kikiiszobolhetd, vagy az adatkezelés célja
megszint, illetdleg az adat taroldsdnak toérvényi hatarideje lejart. A Tarsasdg az adatbiztonsag
érvényesiilése okan, az Infotv,, illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyoknak megfelelve minden olyan
technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan mfiiszaki feltételt biztosit, amely a kezelt adatok jogellenes
nyilvdnossagra hozataldt, jogosulatlan adattovabbitisat, hozzaférését, modositisat, megsemmisiilését
megakadalyozza. El6bbiekre tekintettel a Tarsaség altal kezelt adatok sérthetetlensége és titkossaga teljes
kériien biztositott.

7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:

8. A tiltakozas joga:

Az Erintett nyilatkozataban kifogasolhatja adatainak kezelését, és kérheti az adatkezelés megsziintetését,
illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet a Tarsasag a beérkezést6l szamfitott 15 napon beliil
megvizsgal, dontésérél, illetve a jogorvoslati lehetdségekrdl irasban megkiildi tajékoztatasat. Indokolt
tiltakozas esetében — megallapitasra keriil, hogy az Erintett érdekei els6bbséget élveznek - az adatkezelés
megsziintetésére keriil sor. Abban az esetben, amennyiben az Erintett nem ért egyet a Tarsasag dontésével,
a kozlést6l szamitott 30 napon beliil a lakhelye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.: Budapest,

Készitette:
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ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG

Bevezetés

A Tarsasag tevékenységének ellatasdhoz kapcsoléddan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja bevezetni,
amelynek soran a Tarsasag adatkezelGként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat lefrasa:

3. A Tarsasag és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a résztveviok statuszanak
és adatkezeléssel Gsszefliggh tevékenységének lefrasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a}- f) pontjai? az iranyadék.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer{, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatdhoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek soran

az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsidgainak aranyos mértékii
korlatozasat kell vizsgalni és megfelel6en alatimasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan a Tarsasag az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

I Az adatkezelés jogalapja

I Az adatkezelés célja/az adatkezel6 jogos érdekének leirasa

3 (1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz0dés
megkotését megelozéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szitkséges;

¢) az adatkezelés az adatkezelre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;
¢) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
¢érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killonosen, ha az érintett gyermek.
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Az adatkezelés céljainak, indokainak lefrasa, kiilénds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatimasztasa:

A kezelt adatok kérének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok tekintetében
fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

v. Az adatkezelés egyéb korilményei

Az adatkezelés specialitasai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitisok megnevezése és
indoka.

V. Varhaté hatdsok, kockazatok (mas médszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabdl? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgilata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valdszinliségének vizsgalata.

2. Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

3. Alternativa keresése. Létezik-e mdas mddszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha 1étezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozadsa az elérend§ céllal? Csak annyiban korlatozza-e az
érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

VL. A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciaik, a felek egyiittmiikodése
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1. A megtett intézkedések lefrasa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések lefrdsa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egyiittmiikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetéségek, kérelemre
torténé tajékoztatasadas lehetfsége, adatvédelmi szabdlyzat megléte, adatvédelmi tisztviseld
kinevezése, stb.).

VIL A hatasvizsgalat eredményének megallapitisa, a kockazat mértékének, jellegének
leirasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, eldzetes konzulticid
sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének lefrasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszer( az adatkezelés, miért
fliz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozisa mitél aranyos).

VIII.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetdség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositisa:

> tajékoztatas joga,

» helyesbitéshez valé jog,

» torléshez valé jog,

» adathordozhatésaghoz valé jog,
» tiltakozashoz vald jog.

Téjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhetdségein:

NEV: e e
e-mail cim: e
(olyan elérhetdség megadasa sziikséges amit rendszeresen néznek)
telefonszam: =

Jogorvoslati lehetséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgndl lehet
élIni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelemért felel6s személy elérhetfsége........ommmmeimnannisnsesnnnnes



