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1. Altalanos rendelkezések

Az informacids énrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény
(a tovébbiakban: Infotv.) 26. §- dnak (1) bekezdése alapjan a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft.

eleget kell, hogy tegyen a kozérdek(i adatok megismerésével kapcsolatos igények teljesitésével
kapcsolatos kételezettségének.

2. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza, hogy a Margitszigeti Szinhdz Nonprofit Kft. kdzérdeki,
illetve kozérdekbdl nyilvanos adatainak megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjét.

Kozérdekii adat (az Infotv. 3.§ S. alapjin): , az dllami vagy helyi énkormdnyzati feladatot,
valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kizfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében lévd
és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval —Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rogzitett informdcié vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdadlkoddsra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.”

Ko6zérdekbol nyilvanos adat (az Infotv. 3.§ 6. alapjan):,, a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozo

minden olyan adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetové
tételét torveny kozérdekbol elrendeli.”

3. Vonatkoz6 jogszabalyok

e A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢és az ilyen adatok szabad aramlasérdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil
helyezésérodl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban
GDPR);

e az informacids onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.);

e a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016 (IX. 30) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet).

4. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. valamennyi
munkavallaldjara és az adatvédelmi tisztviseldre.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Margitszigeti Szinh4dz Nonprofit Kft.-nél keletkez6 és

Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. altal kezelt kézérdekii és a kézérdekbdl nyilvanos adatokkal
kapcsolatos adatkezelésre, beleértve az adattovabbitast is.

5. A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé igény és intézése
5.1. Az igénylés benytjtasanak helye és modja:
A kozérdekli adat megismerése irant barki nyujthat be igényt a Margitszigeti Szinhdz Nonprofit
Kft.-nél:

¢ szdban, személyesen a Margitszigeti Szinhdz Nonprofit Kft. telephelyén
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¢ (1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky Ut 36-38. 1. em. 12.)
o telefonon: 36 1 444 9004
e irasban postai uton a 1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 36-38. 1. em. 12. cimen

e eclektronikus Uton az igazgatosag@margitszigetiszinhaz hu email cimen.

Az igény benyujtasa soran sziikséges megadni az igényld nevét €s pontos elérhetdségét, amin
felvehetd az igényl6vel a kapcsolat a minél gordiilékenyebb iigyintézés érdekében, illetve a kért
adatok esetleges pontositasa vagy egyéb informacio, tajékoztatas végett. Az igényl6nek a
kérelmében meg kell jelolnie, hogy a kézérdekii adatokat milyen formaban kivanja megismerni,
illetve az igényelt kbzérdekii adatokat hova és milyen forméban kéri eljuttatni az alabbiak szerint:

- személyesen, csak az adatok megtekintésével térténdé megismerés

- személyesen, az adatok megtekintésével torténd megismerés és masolatot igénylése

- csak masolat formajéban torténd igénylés

- a masolat igénylése esetén, a masolat papir alapon, elektronikus adathordozon vagy
elektronikus levél formajaban kertiljon atadasra

- masolat (papir és szamitogépes adathordozo esetén) atadasa személyesen vagy postai uton
(tértivevényes postai killdeményként) torténjen.

A személyes iratbetekintést kdvetden az igénylonek irasban nyilatkozni kell arrél, hogy mely
dokumentumokat tekintette meg.

A masolatok személyes atadésa, minden esetben irasbeli atvételi nyilatkozattal torténik.

Az igényelt kozérdeki adatok postai Gton torténd tovabbitasa minden esetben tértivevényes postai
kiildemény formajaban torténik.

Az igényelt kozérdeki adatok elektronikus levél utjan torténd tovabbitdsa minden esetben a levelezd
rendszeren beéllitott automatikus kézbesitési visszaigazolassal térténik.

Ha az adatigénylés nem egyértelmdi, fel kell hivni az igényl6t az adatigénylés pontositasara.
Amennyiben az igénylé az igény pontositasdra iranyulé felhivasra nem vélaszol, az igényt
visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivas megkiildésekor elére figyelmeztetni kell.

5.2. Az igénylés teljesitése

A kozérdekil adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérol az adatvédelmi tisztviselé
gondoskodik. Az adatvédelmi tisztviseld az egyes kozérdeki adatigénylések teljesitésérol vagy
elutasitasardl irasban tajékoztatja az iigyvezetOt és gazdasag igazgatot.

Amennyiben a kdzérdekii adatigénylést kozvetleniil a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. részére
nydjtjak be, akkor a kozérdekii adatigényld adatait és igényelt kézérdekii adatokat tartalmazo
dokumentumokat a jogi eléadé az ligyvezetd egyidejii értesitése mellett tovabbitja az adatvédelmi
tisztvisel$ részére.

A kozérdeki adat megismerésére irdnyul6 igénynek a Margitszigeti Szinhdz Nonprofit Kft. az igény
tudomasara jutasat koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld 4&ltal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkérre iranyulod
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt
be.
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Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hatarid6
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kivetd 8
napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi mddjatol
fliggetleniil, az igénylé masolatot kaphat. A Margitszigeti Szinhdz Nonprofit Kft. a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat
meg, amelynek 6sszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zben tajékoztatnia kell. Az igényld
a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon belill nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatanak az adatkezeléhoz vald
beérkezéséig terjedo iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében koteles a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. részére - annak kiallitott
szamlaja alapjan - megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Margitszigeti Szinhdz Nonprofit Kft. alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jir, vagy az a
dokumentum, illetve dokumentumrész - amelyrdl az igénylé masolatot igényelt - jelentds terjedelmii,
illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a Rendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igényld ltali megfizetését kdveté 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesitése a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerbforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetségeirdl az igénylét az
igény beérkezését kbvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

e azigényelt adatokat tartalmazo adathordozoé koltsége,

e az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

o ha az adatigénylés teljesitése a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével §sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségelemek megdallapithatd mértékét a Rendelet hatarozza meg.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben ezt a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft.
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo6 altal kivant formaban, illetve mdédon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot a Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Kft. korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossidgra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3. Az igénylo személyes adatainak kezelése

Ha az Infotv. masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

5.4. Elutasitott igények
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
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napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus fiton
tajékoztatni kell.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az eclutasitidsok indokairél az Adatvédelmi tisztvisel$
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagot.

6. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzat az aldiras napjan lép hatalyba és visszavonasig hatalyos.

Budapest, 2021. december 6.

Béan Teododra
ligyvezetd



